Najwyzsza lzba Kontroli Warszawa, dnia 20 grudnia 2010 r.
Departament Administracji
Publicznej

Pani Urszula Doroszewska
Ambasador RP w Gruzji

KAP-4114-04-01/2010

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Na podstawie art. 2 ust. 1 ustawy z dnia 23 grudi84 r. o Najwysze] Izbie
Kontroli', zwanej dalej ustaavo NIK, Najwyzsza Izba Kontroli - Departament Administracii
Publicznej - przeprowadzita w okresie od 23 wrea do 29 padziernika 2010 r. kontrel
w Ambasadzie Rzeczypospolitej Polskiej w Thilisivénej dalej Ambasadiub Placowl),
przedmiotem ktérej byto funkcjonowanie Ambasady geczegoOlnym uwzgtinieniem
gospodarki finansowej (od 1 faziernika 2009 r. do 30 czerwca 2010 r.) oraz pejsk
pomocy zagranicznej udzielanej zasmainictwem tej PlacOwki w okresie od 1 stycznia
2009 r. do 30 wrzmia 2010 r.

W zwiazku z kontrod, ktérej wyniki zostaly przedstawione w protokolenkroli
podpisanym w dniu 29 pdziernika 2010 r., Najwsza lIzba Kontroli, stosownie do
art. 60 ustawy o NIK, przekazuje niniejszgstapienie pokontrolne.

Najwyzsza lzba Kontrolipozytywnie, pomimo stwierdzonych nieprawidtowdci,
ocenia dziatalng& Ambasady w zakresie abym kontroh. Pozytywr ocery uzasadnia
w szczegolnéci fakt, ze Ambasada prawidtowo realizowata dochody Astdwe, wydatkdw
dokonywano zgodnie z planem rzeczowym i finansoveysprawozdania budtowe zostaty
sporadzone rzetelnie, na podstawie danych z ewidengjigksvej. W wyniku realizacji
w 2009 r. projektow finansowanych z polskiej pomogggranicznej osgnicto takze
zaktadane efekty rzeczowe.

Stwierdzone nieprawidtovéci polegaty w szczegdlsoi na:

* naruszeniu przy realizacji zamowigublicznych przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zaméwiepublicznychi (dalej ustawa Pzp) oraz przepiséw wykonawczych
w zakresie publikacji ogtosaeraz dokumentowania pepbwa,
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e niesporadzeniu i nieprzekazaniu Prezesowi ttta Zaméwi@é Publicznych (dalej Prezes
UZP) rocznego sprawozdania o udzielonych zamowebnia 2009 r., co byto niezgodne
z art. 98 ust. 1 i 2 ustawy Pzp,

* wyptacie wynagrodzg w zwiazku z realizowanymi projektami polskiej pomocy
zagranicznej, bez podpisanych ze strony Ambasadywuimprotokotow odbioru zada
badZ wyptacie wynagrodzeniezgodnie z zawartymi umowami,

* nieuymowaniu na kontach rozrachunkowych Ambasadgddpnie jak w innych
placowkach — co NIK sygnalizowata po kontrolach ggmowadzonych w latach
poprzednicf) operacji gospodarczych dotycych powstania zobowiai, co byto
niezgodne z zasadnemoriatu okrélong w art. 6 ust. 1 ustawy z 29 wiérga 1994 r.

o rachunkowséci’ (dalej ustawa o rachunkowa),

* niezamieszczaniu na dowodachegsiwych petnej dekretacji wymaganej art. 21 ust. 1
pkt 6 ustawy o rachunkowoi, braku w dowodach niektérych informacji wymageahny
art. 21 pkt 1-3 tej ustawy, a tak nieoznaczaniu dowodow w sposéb uflivaajacy ich
jednoznaczne powzanie z zapisami w kgyach rachunkowych, co bytlo niezgodne
z art. 14 ust. 2 ww. ustawy.

1. W okresie od 1 stycznia do 30 czerwca 2010 r. Ambdaszrealizowata dochody
budzetowe w kwocie 35,9 tys. EUR, tj. 31,2% kwoty dodbw planowanych na 2010 r.
(115,4 tys. EUR). Dochody te dotyczyly gtdwnie wpbw z optat konsularnych
(35,7 tys. EUR). W wyniku badania wptywéw z optainkularnych za okres od 1 stycznia do
30 czerwca 2010 r. ustalonge zostaty one prawidiowo ¢ip w ksggach rachunkowych
Ambasady. W badanym okresie, stwierdzono niezgd@dnkwot optat za czynrigi
konsularne wykazanych w ewidencji &gowe] z ugtymi w Rejestrze Czynroi
Konsularnych. R#nica w kwocie 60 EUR nie zostata wifgona przez odpowiedzialnego za
prowadzenie rejestru Konsula do czasu aakenia kontroli NIK. Izba zwraca uwagqa
koniecznd¢ wyjasnienia przez Placovdavw. raznicy.

Kontrola 53 pfatnych czynsoi konsularnych (spodéd 1276 czynriei
zarejestrowanych w | pétroczu 2010 r.) wykazaka optaty pobierano zgodnie z tabebtat
konsularnych, a decyzje w sprawie zmniejszeniazwblnienia z optat bylty podejmowane
przez Konsula stosownie do posiadanych uprafvnie

Kontrola wykazata,ze érodki, w ramach funkcjonagego w Ambasadzie rachunku
dochodéw wiasnych, byly gromadzone i wydatkowaneodnie z obowjzujacymi
przepisami. NIK zwraca jednak uwagdz rachunek dochodow wtasnych nie zostat utworzony
zgodnie z art. 22 ust. 5 pkt 2 ustawy z 30 czer®@@56 r. o finansach publicznyttbowiem
brak byto decyzji Kierownika Placéwki o jego utwerdu. Z uwagi na fakt,zita forma
gospodarki pozabudtowej wygasa z kawem 2010 r., NIK odgpuje od formutowania
wnioskow w tym zakresie.

Po kontrolach przeprowadzonych w 2008 i 2009 placéwkach zagranicznych MSZ - w wysieniach pokontrolnych
skierowanych do Ministra Spraw Zagranicznych NIK iegkowata o podicie dzial@ majacych na celu
wyegzekwowanie ewidencjonowania przez placéwki agergospodarczych zgodnie z zagsademoriatu okréona
w art. 6 ust. 1 ustawy o rachunkoigd

4 Dz.U.z2009r. Nr152, poz. 1223 ze zm.

® Dz. U. Nr 249, poz. 2104 ze zm.
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2. Kontrola wykazata,ze dane zawarte w sprawozdaniach Aatdwych za | pétrocze
2010 r.: Rb-23 PL, Rb-27 PL i Rb-28 PL oraz RB; 34ty zgodne z ewidengksicgowa.
3. Wydatki bucetowe Ambasady zrealizowane od Xzg&ernika 2009 r. do 30 czerwca
2010 r. wyniosty 644,0 tys. EUR. Szczegdfowontrok objeto wydatki w hcznej kwocie
338,4 tys. EUR, z tego: 193,1 tys. EUR na realizacR009 r. projektéw w ramach polskiej
pomocy zagranicznej, 15,1 tys. EUR na wydatkizdge i majtkowe w IV kwartale 2009 r.
oraz 130,2 tys. EUR na wydatki biee i majtkowe Ambasady dokonane w | poéiroczu
2010 .

Stwierdzono, ze wydatki na funkcjonowanie Placéwki poniesione Wresie od
1 padziernika 2009 r. do 30 czerwca 2010 r. zostatyotake zgodnie z planem rzeczowym
i finansowym na zakupy i ustugi shce realizacji zadatej jednostki. Ocena prawidtowa
wydatkéw dokonanych na realizacprojektow w ramach polskiej pomocy zagranicznej
zostata przedstawiona w dalszegsz wystpienia.

4. Stwierdzono,ze na dzié 30 czerwca 2010 r. na koncie rozrachunkowym Amihasa
wykazano m.in. saldo naiecsci od Ministerstwa Obrony Narodowej (MON) w kwocie
8,4 tys. EUR. Z ustatekontroli wynika,ze nalenos¢ ta jest sporna i powstata w zmku

z odmien interpretacj sposobu wyliczania wydatkbw wspoélnych  (zmanych

Z utrzymaniem pomieszcazestuzbowych) okrélonego w zawartym mdzy MSZ i MON
porozumieniu w sprawie funkcjonowania ataszatowonirw placowkach zagranicznych
Rzeczypospolitej Polskiej Ambasada podejmowata préby wyegzekwowaniazngteh jej
kwot, kierupc stosown korespondengjdo MON i MSZ, ktére jednak do dnia zalazenia
kontroli nie przyniosty rezultatu. NIK zwraca uwggna konieczn& wypracowania, za
posrednictwem MSZ, wspolnego z MON stanowiska w speawozliczania kosztow
eksploatacji pomieszcaezajmowanych w siedzibie Ambasady przez pracownikbdaszatu
obrony.

Kontrola wykazataze Kierownik Referatu Administracyjno-Finansowegaospignowat
zaliczka w wysokdaci 247,93 EUR przeznaczema realizag zakupdéw na biece potrzeby
Placéwki, co bylo niezgodne z 8§ 15 ust. 4 rozpdrenia Ministra Finanséw z dnia
29 czerwca 2006 r. w sprawie gospodarki finansowdpostek buzktowych, zakladow
budzetowych, i gospodarstw pomocniczych oraz trybu quasvania przy przeksztatcaniu
w inng forme organizacyjno - pravai. Zaliczka ta zostata zwrécona w trakcie trwania
kontroli.

® Rb-23 PL — kwartalne sprawozdanie z rozliczetiadkéw pienéznych placéwki za okres od pagku roku do

30 czerwca 2010 r., Rb-27 PL — kwartalne sprawozadanivykonania planu dochodéw betowych placéwki za okres
od pocatku roku do 30 czerwca 2010 r., Rb-28 PL — kwasalsprawozdanie z wykonania planu wydatkow
budzetowych placéwki za okres od patau roku do 30 czerwca 2010 r., Rb-34 — kwartajm@wozdanie z wykonania
planow finansowych dochodéw whasnych jednostekzbtaivych i wydatkéw nimi sfinansowanych za okregpodztku
roku do 30 czerwca 2010 r. (oznaczone symbolamitydikujacymi zrédto uzyskania dochodu, tj. ,M” — dochody
z optat z tytutu zryczattowanych kosztéw rzeczyyast za wykonane czyndo konsularne; ,N” — dochody z najmu,
dzierzawy lub sprzedgy sktadnikéw majtkowych placéwek zagranicznych w wysékn75% tych wptywdw).
Dz. Urz. Ministra Obrony Narodowej Nr 20, poz. 266

8 Dz.U.Nr116, poz. 783 ze zm.
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5. W wyniku badania systemu ewidencji finansowoe§ewej na podstawie wybranych do
kontroli 100 dowodow/zapiséw kgiowych na 4czm kwote 95,6 tys. EUR, stwierdzono
nieprawidtowdci dotyczce:

e 13 zrédlowych dowoddéw ksgowych na kwai 11,7 tys. EUR, ktore nie posiadaty
okreslenia numeru identyfikacyjnego oraz udokumentowahiaperacji ksigowych na
kwote 20,2 tys. EUR dokumentami, ktore nie posiadatyhcdokumentéw kggowych
(stwierdzono braki formalne w zakresie numerdw fgikacyjnych, okrélenia stron
operacji, opisu operacji) - co bylo niezgodne z. @&fi ust. 1 pkt 1-3 ustawy
0 rachunkowséci,

o zapisow ksigowych dla 18 operacji na kwotl2,2 tys. EUR udokumentowanych
dowodami nie posiadggymi kskgowych oznacae co uniemaliwialo jednoznaczne
powiazanie zapiséw ksgowych z ww. dowodami, tj. bytlo niezgodne z art. Ust. 2
Ww. ustawy.

Stwierdzono rownie bledy systematyczne polegag na:

e nieuymowaniu w ksigach rachunkowych Ambasady na kontach rozrachun&owy
operacji gospodarczych dotyczch powstania zobowzan, co byto niezgodne z zasad
memoriatlu okrélong w art. 6 ust. 1 ustawy o rachunkaweo Dowody ksegowe
dokumentujce dokonanie wydatkow ¢tp w kskgach rachunkowych wg zasady kasowej,
tj. w dacie uregulowania zoboszania. W efekcie brak bylo mibwosci ustalenia na
podstawie ewidencji ksjjowej biezacego stanu zobowazan Placowki,

* niewskazaniu we wszystkich badanych dowodach nuasksggowania oraz sposobu
ujecia dowoddw w ksigach rachunkowych, tj. petnej dekretacji (wskazag® tylko
jedno konto), co byto niezgodne z art. 21 ust. tl6plustawy o rachunkowioi.

Ustalono ponadtaze w 2009 i 2010 r. ewidencjonowano operacjed®ie w kstgach
rachunkowych Ambasady na kontach, ktére nie bylyreddne w planach kont
przekazywanych Placéwce przez MSZ ani nie zostateuwv planie kont zatwierdzonym
przez Pani Ambasadot.

W ocenie NIK, wskazane powg] nieprawidtowdci swiadcz o wysokim poziomie
ryzyka zawodngci ocenianego systemu rachunkdaioi kontroli finansowej. Jak ustalono,
w Ambasadzie funkcjonowaly zatwierdzone w 2004 rewmtrzne procedury kontroli
finansowe}®, ktére nie byly aktualizowane z zgku ze zmiaam przepiséw ustawy
o finansach publicznych. Brak aktualizacji skutkbwa.in. przywotaniem w powszej
dokumentacji nieaktualnych podstaw prawnych, zacmem uregulowa dotyczcych
srodkéw specjalnych, pomimaz iulegly one likwidacji. Ponadto w uregulowaniactchy
obowiazki dotyczice dokonywania czynioi kontrolnych w zakresie akceptacji, dekretacji

Dotyczyto to nasipujacych kont ksigowych: w 2009 r. — konta nr: 400.55208 pomoc zaigzana,
400.55204 zakugrodkéwzywnosci i inwentarzazywego, 400.55205 zakup lekéw i materiatdw medychnyc
oraz 400.55207 zakup ustug pozostatych oraz w 20X0konta nr: 400.710002 Rezerwa celowa-DWR-
pomoc zagraniczna, 400.710006 Rezerwa celowa-DWRpzastug pozostatych.

.Polityka rachunkowéci’, ,Instrukcja w sprawie obiegu oraz kontroli dokentéw i dowodow

ksiegowych”.
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i ewidencji dokumentow ksgowych zostaty przypisane osobom, ktére nie bykyuziione
w Placowce w kontrolowanym okresie. Dokumenty tstaly uaktualnione dopiero w trakcie
trwania kontroli NIK.

6. W latach 2009-2010 Ambasada, w ramach programukigplgpomocy zagranicznej
(tzw. Matych Grantéw), realizowatadznie 15 projektow, z tego siedem projektéw w 20089 az
osiem projektéw w 2010 Wydatki na realizagj projektéw wyniosty ogétem 359,8 tys. EUR,
ztego 256,2 tys. EUR w 2009 r. (99,7% kwoty zapleamej) oraz 103,6 tys. EUR w 2010r.
(do 30 wrzénia). Ustalono,ze procedura skladania wnioskoéw projektowych przeambasad,
zaréwno w roku 2009 jak i w roku 2010, byta zgodna/ytycznymi dla Placéwek RP (dalej
Wytyczne).

Badaniem kontrolnym okfo siedem projekiow ocad¢znej wartéci 256,9 tys. zi, ktorych
realizacja zostata zakczona w 2009 r., z tego:

« cztery projekty® o lkcznej wartéci 96,5 tys. EUR zlecone do realizacji w ramach wiié
zawartych z czterema organizacjami paz@ozvymi. Wydatki wyniosty ogétem 96,2 tys. EUR,
tj. 99,7% kwoty ohjtej tymi umowami,

« trzy projekty®, ktére Ambasada realizowata we wlasnym zakresidatkujpc ogétem
160,0 tys. EUR, tj. 99,8%rodk6éw przyznanych na te projekty (160,4 tys. EUR).

W wyniku badania ustalonee ww. wydatki zostaty poniesione przez Ambasaderminach
wynikajacych z wnioskow projektowych, a zakladane efektgczowe projektow zostaty
zrealizowane. Stwierdzono ngatijace nieprawidtowgci:

6.1. W ramach projektu pnWsparcie dla Zespotu Zadaniowego do Spraw PoliB&gionalnej”
Ambasada zlecita 31 osobom fizycznym realizagda w ramach 84 umow zletena hczma
kwote 93,1 tys. EUR. W przypadku 23 umow, wyptacono vgyadzenia pomimae:

e cztery umowy zlecenia naadzm kwote 3,9 tys. EUR nie zostaty podpisane przez
przedstawiciela Ambasady, a jedna umowa na &&¢ tys. EUR nie zostata podpisana
przez zleceniobiokc zadania, co byto niezgodne z zmlzeniem nr 10 Dyrektora

1 W 2009 r. realizowano projekty: 410/2009/PL//20892/2009/PL/2009, 1082/2009/PL/2009, 1090/2002E09,
1115/2990/PL/2009, 1117/2009/PL/2009, 1322/2002®09. W 2010 r. realizowano: 385/2010/PL/2010, 2980
/PL/2010, 805/2010/PL/2010, 810/2010/PL/2010, 81B#PL/2010, 815/2010/PL/2010, 938/2010/PL/2010. Do
dnia 18 padziernika 2010 r. nie zostala rozpetez realizacja zaakceptowanego przez MSZ projektu
nr 843/2010/PL/2010 pn. ,,Promocja programu polgkignocy zagranicznej w Gruzji”.

~Mytyczne dla placéwek RP ubiegeych s¢ o finansowanie projektow w ramach programu pglgs@nocy
zagranicznej udzielanej zagpednictwem MSZ RP w roku 2009 w systemie matychnigra” oraz ,Wytyczne dla
placowek RP ubiega@ych st o finansowanie projektbw w ramach programu pglsgimocy zagranicznej
udzielanej za poednictwem MSZ w konkursie ,Mate Granty 2010

Projekty pn.: ,Integracja spoleczna miesg@v Doliny Pankisi’, ,Studio nagfaksiazki dla niewidomych”,
.Prewencja antynarkotykowa i rozwéj metody dwunasimkéw” oraz ,Aktywizacja zawodowa ofiar przemocy
w rodzinie-spdétdzielnie pracy”.

Z dnia 27 sierpnia 2009 r. z Kachetyskundacj Rozwoju Regionalnego (38,7 tys. EUR), z dnia
31 sierpnia 2009 r. ze Zyakiem Niewidomych Gruzji (15,0 tys. EUR), z dniav&esnia 2009 r. z Klubem
Kobiecym PEONI (18,8 tys. EUR) oraz z dnia 9 wrda 2009 r. z Gruhska Siech Przeciwko Przemocy
(24,0 tys. EUR).

Projekty pn.: ,Wsparcie dla Zespotu Zadaniowego Sfaraw Polityki Regionalnej” (100,0 tys. EUR),
-Lomoc humanitarna dla gruskiego regionu Raczy” (40,0 EUR) oraz ,Remont galizycznej i sportowe;j

w Szkole dla Dzieci Niewidomych” (20,4 tys. EUR).

12
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Generalnego Siby Zagranicznej z 10 pdziernika 2007 r. w sprawie podstawowych
wymogow dla uméw cywilnoprawnych zawieranych narpelby Ministerstwa Spraw
Zagranicznych oraz placéwek zagraniczrlycfzarzadzenie DGSZ w sprawie umoéw
cywilnoprawnych”),

« 16 protokotéw odbioru zadazleconych umowanmi (na hczm kwotg 19,0 tys. EUR) nie
zostalo podpisanych przez zleceniodawedania, co byto niezgodne z 8§ 2 ust. 6 i § 4
ust. 1 zawartych umow,

» siedem protokotéw odbioru zatlaleconych umowami (nadzm kwote 6,2 tys. EUR)
nie zostato spordzonych, co byto niezgodne z § 1 ust. 1 tych umow.

Odpowiedzialné za formalne braki w umowach oraz za dokonanie wwdatkow
pomimo nierzetelnego i niezgodnego z umowami icbkudhentowania w zakresie odbioru
zleconego zadania, ponosi | Sekretarz Ambasady.

6.2. Stwierdzono,ze wyptata wynagrodzenia za przedmiot ¢typj czterema umowami
zawartymi z organizacjami pozadowymi byfa realizowana przez Ambasath bieaco, po
przedstawieniu przez zleceniobiorcow faktur lubhtatkéw. Dziatanie to byto niezgodne
z85 ust. 5 lit. a, b) zawartych umoéw, w ktérychtalono maliwos¢ wyptaty czsci
wynagrodzenia za wykonanie | oraz Il etapu pracoedednio w kwocie do wysokai 80%

I 20% catdci wynagrodzenia. Ponadi@mdna z powyszych umow nie zawierata aaknika
-Wykaz etapow zadania oraz odpowiaggch im ptatnéci, co byto niezgodne z § 2 ust. 3
podpisanych umow.

6.3. Stwierdzono ponadtoze nie wszystkim umowom nhadawano numery oraz nie
prowadzono rejestru umow wymaganego gdzeniem nr 13 Ministra Spraw Zagranicznych

z dnia 23 kwietnia 2010 r. w sprawie uméw cywilrmpnych zawieranych na potrzeby

Ministerstwa Spraw Zagranicznych oraz placéwek aaigznych®. Rejestr umoéw

w Ambasadzie zostat zaony dopiero w trakcie kontroli NIK.

7. W toku kontroli ustalonoze w odniesieniu do zamowiepublicznych na realizagj
projektdw w ramach polskiej pomocy zagraniczneigozw 2009 r. oraz szé w 2010 r.),

a talkze na wykonanie dokumentacji architektoniczno-budme] wraz z nadzorem autorskim
nowozakupionej siedziby Ambasady nie dochowanostimego w art. 95 ust. 1 ustawy Pzp
obowiazku niezwlocznego, po zawarciu umowy, zamieszczemidiuletynie Zamowié
Publicznych ogtoszenia o udzieleniu zamowienia dsggnia zamieszczone zostaty dopiero
po uptywie od 67 do 427 dni po zawarciu umow). kiistat take wypetniony, w przypadku
zamowiedr z 2009 r., okrdony w art. 98 ust. 1 i 2, obowiek sporadzenia rocznego
sprawozdania o udzielonych zaméwieniach i przekazgm Prezesowi UZP.

8 Dz. Urz. MSZ z 2007 r. Nr 4, poz. 115 poz. 115me

" Dotyczyto to: széeiu uméw zawartych w dniu 31 lipca 2009 r.,ésie zawartych w dniu 14 sierpnia 2009 r. oraz
4 zawartych 3 palziernika 2009 r.

8 Dz. Urz. MSZ Nr 2 poz. 22.



Ponadto stwierdzonae:

» sze¢ protokotdw posipowanr 0 udzielenie zamdwienia publicznego, na realizaeda
objetych projektami pomocy zagranicznej w 2010 r., zawvierato informacji o spetnieniu
przez wykonawcow warunkéw udziatu w pgstwaniu, co byto niezgodne z § 2 pkt 10
rozporadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 1&dz#éernika 2008 r. w sprawie
protokolu posipowania o udzielenie zaméwienia publiczn€gdNatomiast w czterech
protokotach nie okidono wart@ci zamdwienia publicznego, co byto niezgodne zgk2
2 ww. rozporadzenia;

« w jednym przypadkt? brakowato podpisu czlonka komisji przetargowej pratokole
Z negocjacji prowadzonych w pggbwaniu o udzielenie zamowienia publicznego oraz na
oswiadczeniu, o ktorym mowa w art. 17 ust. 2 ustavep,Rco zgodnie z art. 17 ust. 4
ustawy z 17 grudnia 2004 r. o odpowiedziatioza naruszenie dyscypliny finansow
publicznych?, stanowi naruszenie dyscypliny finanséw publicinyc

8. Sprawozdania kwartalne oraz roczne z realizacjijegtow za 2009 r. zostaly
sporadzone z zachowaniem termindw oiomych w Wytycznych. Informacje zawarte
w sprawozdaniach byty zgodne ze stanem faktycznymalwresie merytorycznej realizacji
projektow, jednak w cgci finansowej odnénie realizacji trzech projektow wykazano
wydatki r&niace s¢ od 9 do 90 EUR od kwot wykazanych w ewidencji cgswej
Ambasady. Rinice te byly wynikiem pomyiki rachunkowej spadzapcego
ww. sprawozdania Il Sekretarza Ambasady. NIK zwraeag; na konieczn& rzetelnego
sporadzania sprawozdiez realizacji projektow.

Przedstawiajc powysze oceny i uwagi, Najwgza lzba Kontroli wnioskuje o:

1. Sporadzanie dokumentacji dotyazej prowadzonych w Ambasadzie pgsiwan
0 udzielenie zamowienia publicznego zgodnie z pszepi ustawy Pzp oraz rozpadzenia
Prezesa Rady Ministrow w sprawie protokotu ppstvania o udzielenie zamowienia
publicznego.

2. Niezwloczne zamieszczanie w Biuletynie Zamawiublicznych ogtoszeo udzieleniu
zamowienia, stosownie do wymogéw oltomych w art. 95 ust. 1 ustawy Pzp oraz
kazdorazowe sporgizenie i przekazywanie rocznego sprawozdania o elaigich
zamowieniach Prezesowi UZP zgodnie z art. 98 us tk] ustawy.

3. Zlecanie zada i wyplatte wynagrodzenia na podstawie umoéw odpowiaciaih
wymogom formalno — prawnym, a takprzestrzeganie warunkéw zawartych umoéw.

4. Wprowadzenie, w porozumieniu z MSZ, zmian ewidengjgania operacji
gospodarczych w sposéb gwaraatyj stosowanie zasady memoriatu ckoeej w art. 6
ust. 1 ustawy o rachunkowm.

19 Dz. U. Nr 188, poz. 1154.

2 Dotyczylo to posfpowania o udzielenie zaméwienia w ramach projektu Centrum Rehabilitacji Osdb
Niepetnosprawnych”.

21 Dz. U. z 2005 r. Nr 14, poz. 114 ze zm.
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5. Zamieszczanie na dowodach dgowych wskazania miegia ksggowania, sposobu
ujecia w kstgach rachunkowych (petnej dekretacji) oraz rzetsip@awdzanie, czy dowody
ksiggowe spetniaj wymogi art. 21 ustawy o rachunkoyen

6. Dokumentowanie zapisOw kgiowych sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami
ksieggowymi, oznaczonymi w sposéb umtiviajacy ich jednoznaczne powdanie z zapisami
w ksiggach rachunkowych stosownie do usiadet. 14 ust. 2 ustawy o rachunkaieb

7. Uaktualnienie w przytych zasadach rachunkoved zaktadowego planu kont o konta
funkcjonupce w komputerowym systemie kgowym Ambasady.

Najwyzsza Izba Kontroli, Departament Administracji Publiej, na podstawie art. 62
ust. 1 ustawy o NIK, oczekuje przedstawienia prEena Ambasador, w terminie 14 dni
od daty otrzymania niniejszego wygstenia pokontrolnego, informacji o0 sposobie
wykorzystania uwag i wykonania wnioskowdd o dziataniach podfych w celu realizacji
wnioskow lub przyczynach niepadja takich dziata.

Zgodnie z tréciag art. 61 ust. 1 ustawy o NIK, w terminie 7 dni odty otrzymania
niniejszego wysipienia pokontrolnego przystuguje Pani Ambasadompragtoszenia na
pismie do Dyrektora Departamentu Administracji Publegz Najwyzszej Izby Kontroli
umotywowanych zastrzen w sprawie ocen, uwag iwnioskow zawartych w tym
wystapieniu.

W razie zgtoszenia zastea#, zgodnie z art. 62 ust. 2 ustawy o NIK, termin esdnia
informacji, o ktorym wyej mowa, liczy si od dnia otrzymania ostatecznej uchwaty
wiasciwej komisji NIK.



