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l. Dane identyfikacyjne kontroli

P/16/064 —Skutecznos¢ dziatania systemu przechowywania dokumentacji osobowej
| ptacowe;.

Najwyzsza Izba Kontroli
Delegatura w Warszawie

1. Jolanta Wierzbowska, doradca ekonomiczny, upowaznienie do kontroli
nr LWA/113/2016 z dnia 23.11.2016 .

(dowdd: akta kontroli str.256-257)

2. Zbigniew Dudzik, gtowny specjalista kontroli panstwowej, upowaznienie do kontroli
nr LWA/104/2016 z dnia 15.11.2016 .

(dowdd: akta kontroli str. 1-2)

Zaktad Ubezpieczen Spotecznych | Oddziat w Warszawie, ul. Senatorska 6/8, 00-950
Warszawa'.

Matgorzata Zdrodowska, Dyrektor | Oddziatu Zaktadu Ubezpieczenn Spotecznych
w Warszawie.

(dowdd: akta kontroli str. 3-4)

Il. Ocena kontrolowanej dziatalnosci

W okresie objetym kontrolg3 Oddziat ustalat kapitat poczatkowy osob zatrudnionych
przed 1999 rokiem w nieistniejgcych zaktadach pracy, przyjmujac podstawe
wymiaru zgodnie ze ztozonymi wnioskami. Decyzje w sprawie ustalenia/ponownego
ustalenia kapitatu poczatkowego ww. o0sdb wydawane byly na podstawie
zatgczonych do wnioskéw dokumentdéw, pochodzacych od uprawnionych
podmiotéw*. W 10 przypadkach (okoto 17% badanych spraw) Oddziat uznat jako
Srodek dowodowy zadwiadczenia o zatrudnieniu i wynagrodzeniu wystawione przez
uprawnionych przechowawcow, pomimo ze przepis § 28 ust. 1 rozporzadzenia
Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 11 pazdziernika 2011 r. w sprawie
postepowania o $wiadczenia emerytalno-rentowe dopuszcza jako $rodek
dowodowy jedynie po$wiadczone za zgodnos¢ z oryginatem kopie dokumentdw.
Zdaniem NIK wskazane uchybienia nie powodujg jednak konieczno$ci weryfikacii
tak ustalonego kapitatu poczatkowego.

Decyzje o ustalenie kapitatu poczatkowego zawieraty wymagane elementy i zostaty
wydane terminowo, oprocz jednej decyzji, ktdrg wydano po uptywie 3,5 miesigca od
daty zlozenia wniosku, pomimo przedtozenia kompletnej dokumentacii.

' Dalej: Oddziat lub ZUS.

2Najwyzsza Izba Kontroli stosuje 3-stopniowa, skale ocen: pozytywna, pozytywna mimo stwierdzonych nieprawidtowosci,
negatywna. Jezeli sformutowanie oceny ogolnej wedtug proponowanej skali bytoby nadmiernie utrudnione, albo taka ocena nie
dawataby prawdziwego obrazu funkcjonowania kontrolowanej jednostki w zakresie objetym kontrola, stosuje sie ocene
opisowa, badz uzupetnia ocene 0going o dodatkowe objasnienie

3 Kontrolg objeto lata 2013-2016 (do 30 czerwca).

4 Z wyjatkiem jednego przypadku.

5Dz. U. Nr 237, poz.1412. Dalej: rozporzadzenie MPiPS z dnia 11 pazdziernika 2011 r.
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Opis stanu
faktycznego

W badanym okresie Oddziat na wniosek klientow nawigzywat wspdiprace
z podmiotami  znajdujgcymi sie w ogélnodostepnej Bazie zlikwidowanych lub
przeksztatconych zaktadéw pracy, stworzonej i udostepnionej przez Centrale ZUS.
W celu udzielenia zainteresowanym pomocy w ustaleniu miejsc przechowywania
dokumentacji osobowej i ptacowej pracodawcoéw pracownicy Oddziatu korzystali
Z ww. bazy.

lll. Opis ustalonego stanu faktycznego

1. Realizacja przez Oddziat uprawnien do Swiadczen emerytalnych
os6b zatrudnionych przed 1999 r. w nieistniejacych juz
zaktadach pracy

Sposob rozpatrywania w Oddziale wnioskéw o ustalenie/ponowne ustalenie kapitatu
poczatkowego uregulowano w szczegolnosci w:

— Zasadach obsfugi wnioskow o ustalenie/ponowne ustalenie  kapitatu
poczatkowego przez komorki Swiadczen emerytalno-rentowych, wprowadzonych
zarzadzeniem Prezesa ZUS Nr 46 z 29 marca 2013 r. Zgodnie z nimi do zadan
komoérek emerytalno-rentowych nalezata weryfikacja niezbednych dokumentéw,
potwierdzajacych okresy sktadkowe i niesktadkowe przebyte przed dniem 1
stycznia 1999 r. oraz wysoko$¢ wynagrodzenia, dochodu lub uposazenia
przyjmowanego do ustalenia podstawy wymiaru kapitatu poczatkowego;

— procedurze Obsfuga wnioskéw o ustalenie/ponowne ustalenie kapitatu
poczatkowego, wprowadzonej pismem okdlnym Nr 5 z 7 lutego 2013 r. Dyrektora
Departamentu Swiadczeri Emerytalno-Rentowych. Zgodnie z nig po otrzymaniu
zarejestrowanego wniosku o ustalenie kapitatu poczatkowego nalezato dokonac
oceny formalnej dokumentéw m.in. poprzez sprawdzenie czy dokumenty zostaty
wydane przez uprawniony organ/uprawnione osoby. Jezeli wynik sprawdzenia na
stanowisku ds. opracowania decyzji i korespondencji byt negatywny nalezato
przeprowadzi¢ postepowanie wyjasniajace (pisemne wezwanie do ztoZenia
dodatkowych dowodow - Proces 3.1.3_1.6.0_01 Postepowanie wyjasniajace
w sprawach $wiadczen emerytalno-rentowych). Jezeli w wyniku sprawdzenia
decyzji na stanowisku ds. aprobaty decyzji i korespondenciji zostaty stwierdzone
btedy nalezato zwrdci¢ sprawe do ponownego opracowania na stanowisko
ds. opracowania decyzji.

Ponadto zgodnie z § 12 ww. zasad dodatkowg kontrolg prawidtowosci opracowania
sprawy zaaprobowanej podlegato co najmniej 5% spraw dotyczacych kapitatu
poczatkowego — typowanych przez system informatyczny przez dobér losowy oraz
kazda sprawa o skomplikowanym stanie faktycznym lub prawnym wskazana przez
aprobanta (pracownika na stanowisku ds. opracowania decyzji i korespondencii,
ktory zaakceptowat sprawe po uprzednim sprawdzeniu prawidtowosci danych).
W przypadku skierowania decyzji do superaprobaty (dodatkowa kontrola
prawidtowo$ci opracowania sprawy zaaprobowanej na stanowisku ds. aprobaty
decyzji i korespondencii), pracownik uprawniony do jej dokonania po stwierdzeniu
btedéow byt obowigzany zwrdci¢ sprawe na stanowisko ds. opracowania decyzji
I korespondenciji.
Dyrektor Oddziatu wyjasnita, ze procedury opracowywane sg przez Centrale ZUS
w celu jednolitego postepowania w sprawach przez wszystkie Oddziaty w Polsce, a
Oddziat nie opracowuje procedur we wtasnym zakresie.

(dowdd: akta kontroli str. 10-50, 172, 253-254)



Na podstawie analizy dokumentacji 60 wnioskow o ustalenie lub przeliczenie
kapitatu poczatkowego®, do ktérych dotgczono jako dowody kopie lub odpisy
dokumentacji  dotyczacej wysokosci wynagrodzenia, sporzadzone przez
przechowawcow akt osobowych i ptacowych stwierdzono, ze w przypadku 20
wnioskow dokumenty potwierdzajace okresy zatrudnienia uzyskano z archiwdw
panstwowych, pracodawcdw lub ich nastepcow prawnych?, a w pozostatych 40
wnioskach  przedtozone dokumenty pochodzity od innych  podmiotow
przechowujacych dokumentacje pracownicza.

(dowdod: akta kontroli str. 84-95)

We wszystkich analizowanych sprawach Oddziat ustalit lub przeliczyt kapitat
poczatkowy na podstawie przedtozonych dokumentow, w tym: w przypadku
49 wnioskow (82%) na podstawie Srodkéw dowodowych okreslonych w § 21 ust. 1
i § 28 ust. 1 rozporzadzenia MPiSP z dnia 11 pazdziernika 2011 r., 10 wnioskéw -
zaswiadczen o zatrudnieniu i wynagrodzeniu wystawionych na firmowych drukach
przez uprawnionych prywatnych przechowawcow i jednego wniosku, do ktorego
zostata zatgczona kserokopia karty wynagrodzen wydana przez nieuprawnionego
przechowawce?.

(dowdd: akta kontroli str. 84-95, 218-226, 231-238)

Zatgczone do 40 wnioskow dokumenty do ustalenia podstawy wymiaru $wiadczen
w 36 przypadkach (90%) uzyskano od prywatnych przechowawcow wpisanych do
rejestrow prowadzonych przez marszatkdw wojewodztw, w dwdch przypadkach
z Centralnego Archiwum Spédtdzielczo$ci Pracy?, w jednym przypadku od nastepcy
prawnego zlikwidowanego przedsigbiorcy, a w jednym przypadku dokumenty
pochodzity od DPS B, ktéry nie byt nastepcg prawnym zlikwidowanego zakfadu
pracy, natomiast nieodptatnie przechowywat dokumentacje osobowg i ptacowg
pracownikow zlikwidowanych Przemystowych Zespotéw Opieki Zdrowotne;.
Dyrektor Oddziatu wyjasnita m.in., ze mozliwo$¢ przyjecia uwierzytelnionych kopii
dokumentacji przez inne niz archiwa instytucje wynika z wytycznych Departamentu
Swiadczen Emerytalno-Rentowych ZUS z dnia 14 lipca 1999 r. (pismo znak: SEn
7207-14/99) oraz § 29 rozporzadzenia MPiSP z dnia 11 pazdziernika 2011 r.
Oddziat przyjmuje do ustalenia podstawy wymiaru kapitatu poczatkowego
uwierzytelnione kserokopie przez jednostki bedace w posiadaniu tej dokumentaciji.
Stanowisko takie zostato zawarte w pimie Departamentu Swiadczert Emerytalno-
Rentowych ZUS z dnia 27 pazdziernika 2003 r. (Seke 610-62/2003). Nie nastgpita
weryfikacja czy DPS B jest uprawnionym przechowawca, lecz ocena za$wiadczen
wystawionych przez jednostke jako $rodka dowodowego przy ustalaniu prawa
i wysoko$ci Swiadczen — zgodnie z ww. rozporzadzeniem.

(dowdd: akta kontroli str. 84-95, 211-226, 242-254)

Do ustalenia podstawy wymiaru emerytury oséb zatrudnionych przed 1999 r.
w nieistniejacych juz zaktadach pracy w 57 wnioskach ubezpieczeni wskazali
najkorzystniejszy wariant (na podstawie przedtozonych dokumentow), a
w pozostatych trzech nie wybrali Zadnego. ZUS, przyjmujac podstawe wymiaru
zgodnie ze ztozonymi wnioskami'0, ustalit kapitat poczatkowy 51 ubezpieczonym
(85% badanej proby) zokresu 10 kolejnych lat kalendarzowych, czterem
ubezpieczonym (7%) na podstawie wynagrodzenia osiggnietego w okresie 20 lat
kalendarzowych wybranych z catego okresu podlegajacemu ubezpieczeniu przed

6 Doboru préby 60 spraw (wnioskéw z zataczong dokumentacja) dokonano po przejrzeniu 1880 akt, wediug daty rejestracji
w systemie ewidencyjnym.

715 pierwszych wnioskéw z | kwartatu 2013 r. i 5 pierwszych wnioskow z | kwartatu 2014 r.

8 DPS B.

9 Tj. Zwiazku Lustracyjnego Spétdzielni Pracy i Zwigzku Lustracyjnego Spétdzielni Pracy Delegatura Regionalna w Krakowie.
10 W trzech przypadkach, w ktérych we wnioskach ubezpieczeni nie zaznaczyli sposobu ustalenia podstawy wymiaru
emerytury, przyjeto wariant najkorzystniejszy.
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Ustalone
nieprawidtowosci

Uwagi dotyczace
badanej dziatalnosci

1 stycznia 1999 r., trzem osobom przy zastosowaniu wariantu faktycznego!' oraz
dwom wedtug wskaznika z renty, zgodnie z art. 174 ust. 4 ustawy z dnia 17 grudnia
1998 r. 0 emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych'2,

(dowdd: akta kontroli str. 84-95)

Objete szczegdtowq analizg decyzje w sprawie ustalenia kapitatu poczatkowego'3
zawieraty elementy okre$lone w art. 107 § 1 ustawy dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
postepowania administracyjnego’. Oddziat w terminach okreslonych w art. 35 § 3
kpa wydat 59 decyzji o ustaleniu kapitatu poczatkowego, a jedng decyzje pomimo
posiadania kompletnej dokumentacji wydat po 3,5 miesigcach od ztoZenia
wniosku's. W 16 sprawach zatatwionych w terminie powyzej miesigca byty
prowadzone postepowania wyjasniajace, o ktorych powiadamiano wnioskodawcow,
z wyjatkiem jednego przypadku, w ktorym na skutek prowadzonego postepowania
wydano decyzje po ponad 2,5 miesigcach od ztozenia wniosku i nie powiadomiono
wnioskodawcy o niezafatwieniu sprawy w terminie.

Od wydanych decyzji ubezpieczeni nie ztozyli odwotan do sadu.
(dowdd: akta kontroli str. 84-95, 144-148,172, 202-210)

W dziatalnosci  kontrolowanej jednostki w przedstawionym wyzej zakresie
stwierdzono nastepujace nieprawidtowosci:

1. Decyzja o ustaleniu kapitatu poczatkowego'® zostata wydana po uptywie 3,5
miesigca od ztoZenia wniosku, co byto niezgodne z art. 35 § 3 kpa.
(dowdod: akta kontroli str. 202-210)

Naczelnik Wydziatu wyjasnita m.in., ze opdznienie w jego realizacji spowodowane
zostato wzmozonym w tym czasie wptywem wnioskéw m.in. dotyczacych zmian
wprowadzonych ustawg z 5 marca 2015 r. 0 zmianie ustawy o emeryturach i rentach
z FUS i Wydziat w pierwszej kolejnosci realizowat wnioski, ktdre wigzaly sie
z wyptatg $wiadczenia.

(dowod: akta kontroli str. 84-99)
2. W jednym przypadku'” nie powiadomiono ubezpieczonego o niezatatwieniu

sprawy w okreslonym terminie, co byto niezgodne z art. 36 kpa.

(dowdd: akta kontroli str. 144-148)

Naczelnik Wydziatu oraz pracownik prowadzacy sprawe wyjasnity, Zze analiza
dokumentacji znajdujacej sie w aktach nie wskazuje uzasadnienia, dlaczego nie
zostato wystane do klienta powiadomienie o przedtuzajacym sie postepowaniu.

(dowdd: akta kontroli str. 84-99)
NIK zauwaza, ze w sprawie nr 044082646 Oddziat uznat przy wyliczeniu kapitatu
poczatkowego zatgczong do wniosku dokumentacje pochodzacg od DPS B, ktory
nie byt nastepcg prawnym zlikwidowanego zaktadu pracy, a przechowywat
nieodpfatnie dokumentacje osobowg i ptacowg zlikwidowanych PZOZ, tj. podmiotu
nieupowaznionego do przechowywania dokumentacji zlikwidowanych lub
przeksztatconych zaktadéw pracy w rozumieniu § 28 ust. 1 rozporzadzenia MPiPS

" Uwzgledniajacy udokumentowane lata pracy.

2Dz. Uz 2016 ., poz. 887 ze zm.

13 Wszystkie decyzje byly sporzadzane na jednakowym szablonie.

14Dz. U.z2016 r. poz. 23 ze zm. Dalej: kpa.

15 Whiosek o ustalenie kapitatu poczatkowego zarejestrowany 26.01.2015 r. (akta nr 1000030590), a decyzja zostata wydana
05.05.2015 r. — w tej sprawie nie prowadzono zadnego postgpowania wyjasniajacego.

16 Wniosek o ustalenie kapitalu poczatkowego zarejestrowany 26.01.2015 r. (akta nr 1000030590), a decyzja wydana
05.05.2015 r. W tej sprawie nie prowadzono postepowania wyjasniajacego.

7 Wniosek o ustalenie kapitatu poczatkowego zarejestrowany 16.05.2014 r. (akta nr 044042708), a decyzja wydana
04.08.2014 .
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Ocena czastkowa

Opis stanu
faktycznego

zdnia 11 pazdzienika 2011 r. Ponadto w 10 sprawach'® Oddziat uznat
zaSwiadczenia wystawione przez podmioty upowaznione do przechowywania
dokumentaciji, podczas gdy przepis § 28 ust. 1 ww. rozporzadzenia dopuszcza jako
srodek dowodowy jedynie po$wiadczone za zgodno$¢ z oryginatem kopie
dokumentéw wydawane przez tych przechowawcow.

Z wyjasnien Dyrektor Oddziatu wynika, ze byto to spowodowane uznaniem, ze jest
to dopuszczalne w Swietle ww. wytycznych Centrali ZUS i przepisow § 29
rozporzadzenia MPISP z dnia 11 pazdziernika 2011 r. Wskazane w wyjasnieniach
wytyczne dotyczyly jednak stanu prawnego sprzed 22 listopada 2011 r., tj. sprzed
wejscia w zycie ww. rozporzadzenia, a ww. przepis nie odnosi sie do katalogu
srodkow dowodowych okreslonych tym aktem prawnym, a wytgcznie do mozliwosci
dopuszczenia w postepowaniu dodatkowych dowoddw, innych niz zataczone do
wniosku 0 wszczecie postepowania.

W ocenie NIK ww. ustalenia nie oznaczajg jednak, ze w opisanych wyze]
przypadkach kapitat zostat ustalony w nieprawidtowej wysokosci i zachodzi
konieczno$¢ jego weryfikacji.

Oddziat ustalat/przeliczat kapitat poczatkowy o0sdéb zatrudnionych przed 1999 rokiem
w nieistniejgcych zaktadach pracy na podstawie zataczonych do wnioskow
dokumentow, przy czym w jednym przypadku pochodzity one od nieuprawnionego
podmiotu. Ponadto, w 10 sposrdd 60 badanych spraw Oddziat uznat jako Srodek
dowodowy zaswiadczenia o zatrudnieniu i wynagrodzeniu wystawione przez
uprawnionych przechowawcéw, podczas gdy przepis § 28 ust. 1 rozporzadzenia
MPiSP z dnia 11 pazdziernika 2011 r. dopuszcza jako Srodek dowodowy jedynie
poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem kopie dokumentow. Zdaniem NIK
wskazane uchybienia nie powodujg jednak konieczno$ci weryfikacji tak ustalonego
kapitatu poczatkowego. Objete analiza decyzje o ustalenie kapitatu poczatkowego
zawieraty wszystkie wymagane elementy i zostaty wydane terminowo, z wyjatkiem
jednej decyzji, wydanej po uptywie 3,5 miesigca od ztozenia wniosku, pomimo
posiadania kompletnej dokumentacji. W sprawach wymagajacych przeprowadzenia
postepowan wyjasniajgcych zawiadamiano strony o niezatatwieniu sprawy
w terminie, z wyjatkiem jednego przypadku.

2. Podejmowanie przez Oddziat dziatan w zakresie ustalenia miejsc
przechowywania dokumentacji osobowej i ptacowej oraz ich
skutecznos¢

W latach 2013-2016 (do 30 czerwca) do Oddziatu nie wptynety informacje i sygnaty
dotyczace prowadzenia dziatalnosci gospodarczej polegajacej na przechowywaniu
dokumentacji osobowej i ptacowej pracodawcow bez wpisu do rejestru
przechowawcdw akt osobowych i ptacowych; pozostawienia przez pracodawce lub
osobe dziatajacqa w jego imieniu dokumentacji w sprawach zwigzanych ze
stosunkiem pracy oraz akt osobowych pracownikbw w warunkach grozacych
uszkodzeniem lub  zniszczeniem; niszczenia, uszkadzania,  czynienia
bezuzytecznym, ukrywania lub usuwania dokumentacji osobowe] i pfacowe;
pracodawcow; niezgtoszenia przez przechowawcdw dokumentacji do rejestracii
w rejestrze zbiorow danych osobowych — zbioréw danych osobowych zawartych
w przechowywanej dokumentacji; naruszenia przy administrowaniu danymi
obowigzku zabezpieczenia ich przed zabraniem przez osobe nieuprawniona,
uszkodzeniem lub zniszczeniem; nieuprawnionego przetwarzania w zbiorach
danych osobowych.

18 Nr 044026794, 044027003, 044028972, 1000030418505-2014, 044038714, 044042708, 044047425, 1000030590678-
2015, 044079780, 044038070.



Ustalone
nieprawidtowosci

Ocena opisowa

(dowdd: akta kontroli str. 53, 85-94, 172, 251, 253-254)
W Zzadnej objetej szczegotowym badaniem sprawie nie wystapity przestanki,
uzasadniajace wystapienie przez Oddziat z wnioskami o ukaranie lub informowanie
Policji, Prokuratury, wtadciwego inspektora pracy i Gtownego Inspektora Ochrony
Danych Osobowych o nieprawidtowosciach —dotyczacych przechowywania
dokumentacji osobowe;j i ptacowe;.
(dowdd: akta kontroli str. 84-95, 211-221, 242-254)
W okresie objetym kontrolg Oddziat nie podejmowat dziatari w celu ustalenia liczby
funkcjonujgcych na terenie swojej wkasciwosci nielegalnych przechowawcow, ktérzy
nie dopetnili obowigzku rejestracji i nie posiadat informacii o ich siedzibach. Wedtug
Dyrektor Oddziatu'®, ZUS nie ma mozliwosci wiarygodnego ustalenia
niezarejestrowanych przechowawcow akt osobowych i ptacowych, a nadzor w tym
zakresie sprawuje przede wszystkim Naczelny Dyrektor Archiwow Panstwowych.
(dowdd: akta kontroli str. 51-53, 222-226, 253-254)

Dyrektor Oddziatu wyjasnita, ze Oddziat nie prowadzi ewidencji spraw, w ktorych nie
byt w stanie wskazaC klientowi przechowawce dokumentacji, natomiast jest
udzielana informacja w oparciu o ogoéinodostepng, zamieszczong rowniez na stronie
internetowej ZUS20 ,Baze zlikwidowanych lub przeksztatconych zaktadow pracy”,
ktéra zawiera informacje na temat zlikwidowanych badz przeksztatconych zaktadéw
pracy, m.in. o miejscu przechowywania dokumentacji osobowej lub osobowej
| ptacowe] pracownikow tych zaktaddéw. W przypadku braku w tej Bazie danego
zaktadu klient jest powiadamiany o istniejacych gtownych archiwach z podaniem
adresu i numeru telefonu.
(dowaod: akta kontroli str. 51-53, 253-254)
W Zadnym z analizowanych przypadkdw ubezpieczeni nie zwracali sie do Oddziatu
o ustalenie miejsca przechowywania ich dokumentacji osobowej i ptacowe;.
(dowod: akta kontroli str. 51-53)

W sprawach objetych analizg Oddziat nie podejmowat wspotpracy z organami,
instytucjami oraz podmiotami przechowywujgcymi dokumentacje pracownikdéw
zlikwidowanych lub przeksztatconych zaktaddéw pracy, gdyz dokumenty dotgczone
do wnioskow o ustalenie kapitatu poczatkowego zostaty uwzglednione w oparciu
0 obowigzujace wytyczne.
Wedtug Dyrektor?! Oddziat nawigzuje sukcesywnie i na biezaco wspdtprace
w sprawach zwigzanych z dostepem do przechowywanej dokumentacji osobowej
i pfacowej w indywidualnych przypadkach, na wniosek klienta o wystapienie w jego
sprawie do danego przechowawcy w celu ustalenia kapitatu poczatkowego.
W powyzszych sprawach Oddziat zwraca sie do instytucji znajdujacych sie
w ogoinodostepnej Bazie zlikwidowanych lub przeksztatconych zaktadéw pracy, o ile
za udostepnienie dokumentow nie sg pobierane opfaty.

(dowdd: akta kontroli str. 51-53, 172, 253-254)
W okresie objetym kontrolg przechowawcy dokumentacji osobowej i ptacowej,
ktorzy nie dopetnili obowigzku rejestracji swej dziatalnosci nie zwracali sie do
Oddziatu 0 pomoc?2.

(dowod: akta kontroli str. 51-53)

W dziatalno$ci kontrolowane] jednostki w przedstawionym wyzej zakresie nie
stwierdzono nieprawidtowosci.

W kontrolowanym okresie w Oddziale dla ustalenia miejsc przechowywania
dokumentacji osobowej i ptacowej pracodawcéw korzystano z bazy danych,

19 Wyjasnienia z dnia 22 grudnia 2016 r.

20 http:/lwww.zus.pl/default.asp?p=48&id=582.

21 Wyjasnienia z dnia 21 listopada 2016 r. oraz 5 stycznia 2017 .

22 \Wyjasnienia Dyrektor Oddziatu z dnia 21 listopada oraz 22 grudnia 2016 r.
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Whioski pokontrolne

Prawo zgloszenia
zastrzezen

Obowigzek
poinformowania

NIK o sposobie
wykorzystania uwag

i wykonania wnioskow

stworzonej i udostepnionej przez Centrale ZUS. W oparciu o te baze pracownicy
Oddziatu udzielali pomocy w ustaleniu takich miejsc zainteresowanym klientom.
Oddziat, na wnioski klientow nawigzywat wspotprace z przechowawcami
znajdujgcymi sie w ogoélnodostepnej Bazie zlikwidowanych lub przeksztatconych
zaktadow pracy, o ile za udostepnienie dokumentow nie byty pobierane optaty.

IV. Wnioski

Przedstawiajgc powyzsze oceny i uwagi wynikajace z ustalen kontroli, Najwyzsza
Izba Kontroli, na podstawie art. 53 ust. 1 pkt 5 ustawy z dnia 23 grudnia 1994 r.
o Najwyzszej Izbie Kontroliz3, wnosi o wyeliminowanie przypadkow nieterminowego
zatatwiania spraw oraz zawiadamianie strony o kazdym przypadku niezatatwienia
sprawy w terminie.

V. Pozostate informacje i pouczenia

Wystgpienie pokontrolne zostato sporzadzone w dwdch egzemplarzach; jeden dla
kierownika jednostki kontrolowanej, drugi do akt kontroli.

Zgodnie z art. 54 ustawy o NIK kierownikowi jednostki kontrolowanej przystuguje
prawo zgtoszenia na pisSmie umotywowanych zastrzezen do wystgpienia
pokontrolnego, w terminie 21 dni od dnia jego przekazania. Zastrzezenia zgtasza sie
do dyrektora Delegatury NIK w Warszawie.

Zgodnie z art. 62 ustawy o NIK prosze o poinformowanie Najwyzszej Izby Kontroli,
wterminie 21 dni od otrzymania wystgpienia pokontrolnego, 0 sposobie
wykorzystania uwag i wykonania wniosku pokontrolnego oraz o podjetych
dziataniach lub przyczynach niepodjecia tych dziatan.

W przypadku wniesienia zastrzezen do wystgpienia pokontrolnego, termin
przedstawienia informaciji liczy sie od dnia oftrzymania uchwaty o oddaleniu
zastrzezen w catosci lub zmienionego wystgpienia pokontrolnego.

Warszawa, dnia lutego 2017 .

Najwyzsza Izba Kontroli
Delegatura w Warszawie

Kontrolerzy
Jolanta Wierzbowska
Doradca ekonomiczny

Zbigniew Dudzik
Gtowny specjalista kontroli panstwowej

2 Dz.U.z2015r., poz. 1096 ze zm.



