Opracowano na podstawie:
- zarz. Prezesa NIK Nr 40/2018 z dnia 9 lipca 2018 .,
- zarz. Prezesa NIK Nr 22/2015 z dnia 22 maja 2015 r.

ZARZADZENIE Nr 71/2014
PREZESA
NAJWYZSZEJ IZBY KONTROLI

z dnia 24 wrze$nia 2014 r.

w sprawie organizacji i zasad odbywania praktyk oraz stazy w Najwyzszej Izbie Kontroli

Na podstawie art. 13 ustawy z dnia 23 grudnia 1994 r. o Najwyzszej Izbie Kontroli (Dz. U.
z 2012 r., poz. 82,1529,1544) oraz § 7 statutu Najwyzszej Izby Kontroli, stanowigcego zatacznik do zarzadzenia
nr 11 Marszatka Sejmu z dnia 26 sierpnia 2011 r. w sprawie nadania statutu Najwyzszej Izbie Kontroli, zarzadza
sie, co nastepuje:

§1.

1. Najwyzsza Izba Kontroli, zwana dalej ,NIK" organizuje zawodowe praktyki studenckie
i uczniowskie oraz praktyki absolwenckie, zwane dalej ,praktykami”, a takze staze dla oséb bezrobotnych,
zwane dalej ,stazami”.

2. Praktyki i staze mogg odbywaC sie we wszystkich jednostkach organizacyjnych NIK, zwanych dalej
,jednostkami organizacyjnymi”.

§ 2.

1. Jednostkg organizacyjng odpowiedzialng za organizacjg, przebieg i nadzér nad praktykami i stazami jest
jednostka organizacyjna wtasciwa w sprawach kadrowych, z zastrzezeniem § 4 ust. 4 oraz § 6 ust. 2.1

2. Osoby odbywajace praktyki i staze, zwane dalej ,praktykantami” lub ,stazystami” zapoznajq sie z pracg
w NIK, w tym z zadaniami oraz misjg i wizjg NIK, a takze jej strukturg organizacyjng i zasadami
funkcjonowania kontroli panstwowej.

§ 3.

1. Co najmniej 30 dni przed wnioskowanym terminem praktyki lub stazu osoby zainteresowane przesytajg swoje
zgtoszenia na odpowiednim formularzu aplikacyjnym zamieszczonym na stronie internetowej www.nik.gov.pl
pocztg elektroniczng na adres praktyki@nik.gov.pl badz za posrednictwem poczty na adres Centrali NIK: ul.
Filtrowa 57, 02-056 Warszawa, Biuro Organizacyjne. Wzér formularza stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

2. Do formularza dotacza sie ramowy program praktyk opracowany przez uczelnie lub szkote.

3. Praktykant zobowigzany jest przedstawiC najpdzniej w dniu rozpoczecia praktyki oryginat dokumentu
potwierdzajacego posiadanie ubezpieczenia NNW (od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw), obejmujacego
okres trwania praktyki. Dowodem pos$wiadczajacym fakt ubezpieczenia jest w szczegdlnosci polisa
ubezpieczenia od NNW |ub zaswiadczenie z uczelni z kopig polisy lub Karta Euro 26.

§ 4.

1. Kandydat ubiegajacy sie o przyjecie na praktyke powinien spetnia¢ nastepujace warunki:
1) posiada¢ obywatelstwo polskie lub obywatelstwo innego kraju cztonkowskiego Unii Europejskiej;
2) by¢ studentem, absolwentem lub uczniem szkoty policealnej prowadzacej ksztatcenie na kierunku
istotnym z punktu widzenia zadan realizowanych przez NIK.

2. Praktyki studenckie i uczniowskie organizowane sg na podstawie umowy, ktorg NIK zawiera z uczelnig lub
szkofg oraz z praktykantem. Umowe dotyczaca organizacii praktyk podpisuje w imieniu NIK dyrektor jednostki
organizacyjnej wtasciwej w sprawach kadrowych. Wzor umowy dotyczacej praktyk studenckich i uczniowskich
stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

3. NIK przyjmuje kandydatéw na praktyki na podstawie skierowania wystawionego przez uczelnie lub szkofe,

W brzmieniu zarzadzenia Nr 27/2015 Prezesa Najwyzszej Izby Kontroli z dnia 22 maja 2015 r. zmieniajacego zarzadzenie
w sprawie organizacji i zasad odbywania praktyk oraz stazy w Najwyzszej |zbie Kontroli.
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chyba ze umowa stanowi inacze;.
4. Kwalifikacji kandydatow na praktyke dokonuje dyrektor jednostki organizacyjnej, w ktdrej praktyka ma sie
odby¢ w porozumieniu z dyrektorem jednostki wtasciwej w sprawach kadrowych.

§ 5.

1. W zaleznosci od potrzeb, NIK moze organizowa¢ praktyki absolwenckie, zgodnie z ustawg z dnia 17 lipca
2009 r. o praktykach absolwenckich (Dz. U. z 2009 r., Nr 127, poz.1052).

2. Umowe z praktykantem dotyczacg organizacji praktyki absolwenckiej podpisuje w imieniu NIK dyrektor
jednostki organizacyjnej wiasciwej w sprawach kadrowych. Wzor umowy dotyczacej organizacji praktyki
absolwenckiej stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§6.2

1. W zaleznosci od potrzeb, NIK moze wnioskowa¢ do wiasciwego Urzedu Pracy o zorganizowanie w NIK stazu
dla 0séb bezrobotnych, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2013 r. poz. 674 oraz z 2014 r. poz. 598 i 1877).
2. W imieniu NIK, wniosek, o ktérym mowa w ust. 1, sktada oraz umowe o zorganizowaniu stazu podpisuje:
a) dyrektor jednostki organizacyjnej wlasciwej w sprawach kadrowych, w odniesieniu do stazu
organizowanego w jednostce organizacyjnej w Warszawie,
b) dyrektor delegatury NIK, z wytaczeniem Delegatury NIK w Warszawie.
3. Staz moze trwa¢ do 12 miesiecy i odbywa sie na podstawie umowy zawartej pomiedzy NIK a wiasciwym
starosta.

§7.

1. Prezes NIK moze zaprosi¢ finaliste konkursu wiedzy, plebiscytu lub olimpiady do odbycia praktyki w NIK.
Przepis § 3 ust. 3 oraz § 4 ust. 2 i 4 stosuje sie.

2. W przypadku, gdy finalista nie jest juz studentem ani uczniem zawierana jest z nim umowa o praktyke
absolwencka; przepis § 5 ust. 2 stosuje sie odpowiednio.

§8.

Praktyki mogq sie odbywa¢ w ciagu catego roku kalendarzowego, a czas ich trwania okre$lony w umowie nie
moze byC krétszy niz 2 tygodnie ani dituzszy niz 3 miesigce i jest uzalezniony od wniosku kandydata oraz od
mozliwosci i potrzeb NIK.

§9.

1. Praktyki i staze w NIK sg nieodptatne. Nie sg pokrywane przez NIK koszty przejazdow praktykantow
i stazystow do i z miejsca ich odbywania, utrzymania i zakwaterowania ani ubezpieczenia chorobowego i od
nastepstw nieszczesliwych wypadkéw.

2. Praktykant lub stazysta podlega dyrektorowi jednostki organizacyjnej, w ktérej odbywa staz lub praktyke oraz
opiekunowi wyznaczonemu przez dyrektora tej jednostki.

3. Opiekun praktykanta lub stazysty odpowiada za przebieg praktyki lub stazu, organizuje i nadzoruje ich prace
oraz stuzy pomoca.

4. Praktykant lub stazysta mogg mie¢ dostep do danych osobowych, jezeli uzyskajg stosowne upowaznienie do
przetwarzania danych osobowych w NIK.

5. Dyrektor jednostki organizacyjnej, w ktorej praktykant lub stazysta odbywa praktyke lub staz oraz opiekun
praktykanta lub stazysty zwolnieni sg z zachowania tajemnicy kontrolerskiej w zakresie niezbednym dla
realizacji celow praktyki lub stazu.

6. NIK potwierdza odbycie praktyki poprzez wystawienie zaswiadczenia o ukonczeniu praktyki, ktorego wzér
stanowi zatgcznik nr 4 do niniejszego zarzadzenia.

7. Podstawg do wystawienia zaswiadczenia jest arkusz oceny praktykanta, ktérego wzér stanowi zatacznik nr 5
do niniejszego zarzadzenia. Arkusz oceny jest wypetniany przez opiekuna praktykanta najpozniej w ostatnim
dniu praktyki
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§ 10.

1. Osoba zakwalifikowana do odbycia praktyki w NIK zobowigzana jest:

9)

dostarczy¢ skierowanie na praktyki wystawione przez uczelnie lub szkote, chyba ze umowa
zawarta z uczelnig lub szkotg stanowi inaczej;
dostarczy¢ umowe dotyczacq organizacji praktyki podpisang przez osobe upowazniong do

reprezentowania uczelni lub szkoty, co najmniej tydzien przed rozpoczeciem praktyki w 3
egzemplarzach, zgodnie z wzorem umowy zamieszczonym w zatgczniku nr 2 lub 3 do niniejszego
zarzadzenia;

przedstawi¢ najpozniej w dniu rozpoczecia praktyki oryginat dokumentu stanowigcego dowod
posiadania ubezpieczenia NNW (od nastepstw nieszcze$liwych wypadkéw) obejmujacy okres
trwania praktyki;

odby¢ przeszkolenie z zakresu bezpieczeristwa i higieny pracy oraz instruktaz stanowiskowy
organizowane przez NIK;

przestrzegac regulaminu pracy obowigzujacego w NIK;

wykonywac prace zlecone przez opiekuna praktykanta;

nie wynosi¢ z siedziby NIK dokumentéw ani ich kopii;

zapozna¢ sie z przepisami dotyczacymi ochrony danych osobowych oraz zobowigza¢ sie do
zachowania w tajemnicy informacji uzyskanych przy przetwarzaniu danych osobowych w zwigzku
z odbywaniem praktyki w NIK oraz ich nieujawniania innym osobom bez uprzedniej zgody Prezesa
NIK, jak réwniez do zachowania w tajemnicy wszystkich nieprzeznaczonych do publicznej
wiadomosci informacji uzyskanych w zwiazku z praktykg w NIK i niewykorzystywania tych
informacji do innych celéw niz okreSlone w programie praktyki. Wzdr zobowigzania stanowi
zatgcznik nr 6 do niniejszego zarzadzenia;?

przestrzega¢ ogdlnie przyjetych norm kulturalnego zachowania;

10) po zakoriczeniu praktyki rozliczy¢ sie z przedmiotow przydzielonych na czas praktyki (ksigzki,

komputer, identyfikator itp.).

2. Do osoby odbywajacej w NIK staz stosuje sie § 10 pkt 4 -10.

§11.

Odbywanie praktyki lub stazu moze by¢ przerwane przed terminem przez NIK w przypadku naruszenia przez
praktykanta lub stazyste obowigzkéw wymienionych w § 10.

§12.

Najwyzsza Izba Kontroli zobowigzana jest:

1)
2)
)
)

3
4

zapewni¢ stanowisko pracy dla praktykanta lub stazysty;

opracowac ramowy program praktyki lub stazu w NIK;

wyznaczy¢ opiekuna dla praktykanta lub stazysty;

przeszkoli¢ praktykanta lub stazyste z zakresu bezpieczenstwa i higieny pracy oraz przeprowadzi¢
instruktaz stanowiskowy;

zapoznaé praktykanta lub stazyste ze strukturg organizacyjng NIK oraz regulaminem pracy
obowigzujacym w NIK;

wydac identyfikator okresowy wazny na czas odbywania praktyki lub stazu;

wydac osobie, ktora ukonczyta praktyke lub staz zaswiadczenie o ukonczeniu praktyki
w NIK oraz potwierdzi¢ w dzienniczku praktyk czas trwania i wykonane zadania.

3 W brzmieniu zarzadzenia Nr 40/2018 Prezesa Najwyzszej Izby Kontroli z dnia 9 lipca 2018 r. zmieniajacego zarzadzenie
w sprawie organizacji i zasad odbywania praktyk oraz stazy w Najwyzszej |zbie Kontroli.



§12a.4

Najwyzsza Izba Kontroli przekazuje praktykantowi albo stazyScie wszystkie informacje zwigzane
z przetwarzaniem jego danych osobowych, o ktorych mowa w art. 13 ust. 1 i 2 albo w art. 14 ust. 1 i 2
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L 119
z 04.05.2016, str. 1 oraz 127 z 23.05.2018, str. 2). Wzér informacji stanowi zatacznik nr 7 do niniejszego
zarzadzenia.
§13.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

PREZES
NAJWYZSZEJ 1ZBY KONTROLI

Krzysztof KWIATKOWSKI

4 Dodany zarzadzeniem Nr 40/2018 Prezesa Najwyzszej Izby Kontroli z dnia 9 lipca 2018 r. zmieniajacym zarzadzenie
w sprawie organizacji i zasad odbywania praktyk oraz stazy w Najwyzszej |1zbie Kontroli.
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Zatgcznik nr 1
do zarzadzenia Nr 71/2014 Prezesa NIK
z dnia 24 wrze$nia 2014 r.

ZGLOSZENIE NA PRAKTYKE w NIK

Imie i nazwisko

Data i miejsce urodzenia

Adres zameldowania

Telefon

e-mail

Uczelnia/szkota policealna

Wydziat

Kierunek / specjalizacja

Rok studiow/szkoly

Temat przygotowywanej
pracy dyplomowej (jesli
dotyczy)

Znajomos¢ jezykow obcych
(poziom)

Obstuga komputera

Proponowana komorka 1.
organizacyjna

(departament / delegatura/
biuro) 2.

Proponowany termin praktyki

llos¢ godzin praktyki
obowigzkowej

Powody ubiegania sie o
praktyke oraz uzasadnienie
wskazania ww (departamentu /
delegatury / biura)

Na podstawie art. 7 ust. 1 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L 119 z 04.05.2016, str. 1 oraz 127 z 23.05.2018, str. 2), o$wiadczam, ze wyrazam zgode na przetwarzanie
przez Najwyzszg Izbe Kontroli z siedzibg w Warszawie, przy ul. Filtrowej 57, moich danych osobowych, zawartych w zgtoszeniu w celu odbycia praktyki
w NIK. Niniejsza zgoda jest wyrazona dobrowolnie. Jest mi wiadomo, ze zgoda moze by¢ cofnigta w dowolnym momencie, przy czym wycofanie zgody nie
wplywa na zgodno$c¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej wycofaniem.®

5 W brzmieniu zarzadzenia Nr 40/2018 Prezesa Najwyzszej Izby Kontroli z dnia 9 lipca 2018 r. zmieniajacego zarzadzenie
w sprawie organizacji i zasad odbywania praktyk oraz stazy w Najwyzszej Izbie Kontroli.
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Zatgcznik nr 2
do zarzadzenia Nr 71/2014 Prezesa NIK
z dnia 24 wrze$nia 2014 r.

UMOWA

dotyczaca organizaciji i prowadzenia zawodowej praktyki studenckiej/uczniowskiej.

Umowa zawarta W dniu ........ccoeeveeeieenennnnnnnnn, 201... r. w Warszawie, pomiedzy:

1. Najwyzszq Izbg Kontroli, zwang dalej NIK, reprezentowana przez Panig/Pana .......................
Dyrektora Biura Organizacyjnego, a

2. Uniwersytetem/Szkotg ...........ccovvvveiiiiiniin , reprezentowanym przeza...... .cosmmmmmmmmmnnssss- :

oraz

3. Panig/Panem ....... , zamieszkatag/ymw .......... , przy ult... ,zwang/ym dalej Praktykantem.

§1.
NIK zobowigzuje sie do przyjecia Pani/Pana ... 4. , Studenta/Ucznia ..o
w okresieod ......... (o[ 201... r. w celu odbycia praktyki.

§ 2.
Praktykant zostanie przyjety na prakityke zgodnie ze skierowaniem nr ................ z dnia.....201... r,
sporzadzonym przez Uczelnie/Szkote. ‘Skierowanie dostarczone zostanie najpdzniej w dniu podjecia
praktyk.

§3.

1. Program prakiyki obejmuje zapoznanie sie przez Praktykanta =z dziatalnoscig
Departamentu/Biura/Delegatury NIK w zakresié ich wtasciwosci. Ramowy program praktyki w
Departamencie/Biurze/Delegaturze Najwyzszej Izby Kontroli stanowi zatgcznik nr 1 do
niniejszej umowy:

2. NIK wyznacza jako osobe odpowiedzialng za prawidtowy przebieg praktyki na terenie NIK

Pania/a......... iy e , Zwanag/ego dalej Opiekunem
Praktykanta. W zakresie porzqdku I dyscypliny pracy podczas odbywania praktyki, Praktykant
podlega kierownikowi jednostki organizacyjnej NIK, w ktorej odbywa praktyke oraz
postanowieniom regulaminu praktyk studenckich/zawodowych Uczelni/Szkoty.
Praktykant w trakcie odbywania praktyki w szczegélnosci jest zobowigzany do:

1) sumiennego i starannego wykonywania czynnosci objetych programem praktyki,

2) ‘stosowania sie do polecen Opiekuna Praktykanta,

3). odbywania praktyki zgodnie z czasem pracy obowigzujacym w NIK

4) zachowania w tajemnicy wszelkich informacji zwigzanych z dziatalnociq NIK,

uzyskanych podczas odbywania praktyk.
W przypadku-razgcego naruszenia obowigzkow, NIK moze zakonczy¢ praktyke przed uptywem
jej terminu. O wczesniejszym zakonczeniu praktyki i powodach jej przerwania NIK powiadomi
uczelnie / szkote.
Dowdd odbycia praktyki stanowi zaswiadczenie wydane przez NIK.

§ 4.

. Z tytutu obywania praktyki, Praktykant nie bedzie otrzymywat wynagrodzenia ani innych

Swiadczen finansowych.

6 Niepotrzebne skresli¢



2. Koszty zwigzane z odbyciem praktyki tj. koszty dojazdu, zakwaterowania, utrzymania oraz
ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw (NNW), ponosi Praktykant.

3. Praktykant nie bedzie wystepowat o jakiekolwiek naleznosci czy tez odszkodowania zwigzane
z odbywaniem praktyki w NIK.

§5.

1. Praktykant zobowigzuje sie do zawarcia we wiasnym zakresie umowy ubezpieczenia od

nastepstw nieszczesliwych wypadkéw (NNW), jezeli kosztéw ubezpieczenia nie ponosi
Uczelnia/Szkota.

2. Kopia umowy ubezpieczenia, 0 ktorej mowa wyzej, bedzie stanowita za#qcznlk nr 2 do umowy.

Kopia tej umowy zostanie dostarczona do NIK najp6zniej w dniu

§ 6.
1. Opieke dydaktyczno - wychowawczg nad Praktykan
sprawuje Pan ........... semail.........ccovene, tel ...
2. Osoba sprawujaca opieke dydaktyczno-wychowaw
wspdlnie z Opiekunem praktykanta wszelkich kwesti
praktyki.

Wszelkie spory mogace wynikngC z nini
a w przypadku jego nieosiggniecia, na drodze

e porozumienia,

Umowa zostata sporzadzona w trz ednym dla kazdej ze Stron.

NAJWYZSZA IZBA KON CZELNIA / SZKOLA PRAKTYKANT



Zatacznik nr 3
do zarzadzenia Nr 71/2014 Prezesa NIK

z dnia 24 wrzesnia 2014 r.
UMOWA

Dotyczaca organizacji i prowadzenia praktyki absolwenckie;.

Umowa zawarta W dniu .............evvvvvveeereennnnn, 201... r. w Warszawie, pomiedzy:

1. Najwyzszg Izbg Kontroli, zwang dalej NIK, reprezentowang przez Panig/Pana .......................
Dyrektora Biura Organizacyjnego, a

2. Panig/Panem...............ccceeeiiinnn, NrPESEL...........ee ,zamieszkata/ym ................... ,
PIZY Ul ,zwana/ym dalej ,Praktykantem.”

§1.

1. NIK przyjmie Panig/Pana ....................... , absolwenta uczelni/szkoty ...

w okresie od dnia ................. dodnia ............. 201... r. weelu odbycia praktyki absolwenckiej

w Departamencie/Biurze/Delegaturze NIK.
Kopia $wiadectwa ukonczenia szkotylodpis dyplomu stanowi zatacznik nr 1 do umowy.

§ 2.

Podczas praktyki absolwenckiej Praktykant bedzie wykonywat nastepujgce czynnosci:

1.

§ 3.

Tygodniowy wymiar czasu pracy W okresie obowigzywania niniejszej umowy wynosi 40 godzin.

2. Podczas prakiyki Praktykant| bedzie wykonywat czynnoSci bedace przedmiotem umowy

w wymiarze 8 godzin dziennie, ad poniedziatku do pigtku w godzinach pracy NIK; ). od 8 do 16.

§ 4.

Program prakiyki © obejmuje zapoznanie sie przez Praktykanta =z dziatalnoScig
Departamentu/Biura/Delegatury NIK w zakresie ich wtasciwo$ci. Ramowy program praktyki
w " Departamencie/Biurze/Delegaturze Najwyzszej Izby Kontroli stanowi zatgcznik nr 2
do niniejszej umowy.

NIK wyznacza jako osobe odpowiedzialng za prawidtowy przebieg praktyki na terenie NIK
Pania/a.........cccoeeiiiii, s e , zwang/ego dalej Opiekunem
Praktykanta.

W zakresie porzadku i dyscypliny pracy podczas odbywania praktyki, Praktykant podlega
kierownictwukomorki organizacyjnej NIK, w ktérej odbywa praktyke.
Praktykant w trakcie odbywania praktyki w szczegdlnosci jest zobowigzany do:

1) sumiennego i starannego wykonywania czynnosci objetych programem praktyki,

2) stosowania sie do polecen Opiekuna Praktykanta,

3) odbywania praktyki zgodnie z czasem pracy obowigzujacym w NIK

4) zachowania w tajemnicy wszelkich informacji zwigzanych z dziatalnoscig NIK,

uzyskanych podczas odbywania praktyk.

W brzmieniu zarzadzenia Nr 40/2018 Prezesa Najwyzszej Izby Kontroli z dnia 9 lipca 2018 r. zmieniajacego zarzadzenie
w sprawie organizacji i zasad odbywania praktyk oraz stazy w Najwyzszej Izbie Kontroli.



5. W przypadku naruszenia obowigzkéw przez Praktykanta, NIK moze rozwigza¢ na pismie

niniejszg umowe przed uptywem terminu praktyki.

6. Dowdd odbycia praktyki stanowi zaswiadczenie wydane przez NIK na wniosek Praktykanta.

1.

§ 5.

Z tytutu obywania praktyki, Praktykant nie bedzie otrzymywat wynagrodzenia ani innych
Swiadczen finansowych.
Koszty zwigzane z odbyciem praktyki tj. koszty dojazdu, zakwaterowania, utrzymania oraz
ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkdw (NNW) ponosi Praktykant.
Praktykant nie bedzie wystepowat o jakiekolwiek nalezno$ci czy.tez odszkodowania zwigzane
z odbywaniem praktyki w NIK.

§ 6.

Praktykant zobowigzuje sie do zawarcia we wiasnym zakresie umowy ubezpieczenia..od
nastepstw nieszczesliwych wypadkdw (NNW).

Kopia umowy ubezpieczenia o ktdrej mowa wyzej, bedzie stanowita zatacznik nr3 do umowy.
Kopia tej umowy zostanie dostarczona do NIK najp6zniej w dniu rozpoczecia praktyki.

§7!

Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajq formy pisemnej pod rygerem niewaznosci. Do spraw
w niej nieuregulowanych stosuije sie przepisy/ustawy z dnia 17 lipca 2009 r. o praktykach absolwenckich
(Dz. U. Nr 127, poz. 1052) oraz wskazane w tej ustawie przepisy Kodeksu pracy.

§ 8.

Wszelkie spory mogace wynikng¢ z niniejszej umowy beda rozstrzygane na drodze porozumienia Stron,
a w przypadku jego nieosiggniecia, na drodze sadowe;.

§9.

Umowa zostata sporzadzona w dwoch jednobrzmigeych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.

NAJWYZSZA IZBA KONTROLI PRAKTYKANT



Zatacznik nr 4
do zarzadzenia Nr 71/2014 Prezesa NIK
z dnia 24 wrze$nia 2014 r.

ZASWIADCZENIE

Imie i nazwisko

Data urodzenia

Odby+/a‘a

DEPARTAM GATURZE

Imie nazwisko

Warszawa, dnia dd-m



Zatacznik nr 5
do zarzadzenia Nr 71/2014 Prezesa NIK
z dnia 24 wrze$nia 2014 r.

ARKUSZ OCENY PRAKTYKANTA

(okres odbywania praktyki)

OCENA PRAKTYKI

Zadowalajgca -
w sposob odpowiadaja

Niezadowalajaca - praktykant wykonywat wiekszo$¢ obowiazkéw wynikajacych z planu praktyki
w spos6b nieodpowiadajacy oczekiwaniom.



Zatgcznik Nr 6
do zarzadzenia Nr 71/2014
Prezesa Najwyzszej Izby Kontroli

z dnia 24 wrzesnia 2014 r.8

ZOBOWIAZANIE

1. Stwierdzam, Ze jest mi znana tre$¢ przepisow:

1) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. 1 oraz 127 z 23.05.2018, str. 2);

2) ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. poz. 1000);

3) zarzadzenia Nr 29/2018 Prezesa Najwyzszej Izby Kontroli z dnia 25 maja 2018 r.
w sprawie wprowadzenia w Najwyzszej Izbie Kontroli Polityki Bezpieczenstwa Danych
Osobowych.

2. Zobowigzuje sie do:

1) przestrzegania przepisow okreslonych w ust. 1;

2) zachowania w tajemnicy informacji uzyskanych przy przetwarzaniu danych
osobowych w zwigzku z odbywaniem praktyki w NIK oraz ich nieujawniania innym
osobom bez uprzedniej zgody Prezesa NIK;

3) zachowania w tajemnicy wszystkich nieprzeznaczonych do publicznej wiadomosci
informacji uzyskanych w zwigzku z praktykg w NIK i niewykorzystywania tych

informaciji do innych celdw niz okres$lone w programie praktyki.

Miejscowo$¢, data, podpis praktykanta:

8 W brzmieniu zarzadzenia Nr 40/2018 Prezesa Najwyzszej Izby Kontroli z dnia 9 lipca 2018 r. zmieniajacego zarzadzenie
w sprawie organizacji i zasad odbywania praktyk oraz stazy w Najwyzszej Izbie Kontroli.



Zatgcznik Nr 7
do zarzadzenia Nr 71/2014
Prezesa Najwyzszej Izby Kontroli

z dnia 24 wrzesnia 2014 .9

INFORMACJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH
praktykanta/stazysty

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 albo art. 14 ust. 1 i 210 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego

i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdIne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str.
1 oraz 127 z 23.05.2018, str. 2), zwanym dalej ,RODO”, informuije, Ze:

1)

2)

Administratorem danych osobowych jest Najwyzsza Izba Kontroli, z siedzibg w Warszawie (02-

056), przy ul. Filtrowej 57, adres e-mail: nik@nik.gov.pl, tel. 22-444-50-00;

Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych — adres e-mail: iod@nik.gov.pl, tel. 22-444-58-

19;

Dane sg przetwarzane w celu:

a) realizacji umowy zawartej z Najwyzszg Izbe Kontroli lub do podjecia dziatan na zadanie
osoby, ktérej dane dotycza, przed zawarciem umowy — zgodnie z art. 6 ust.1 lit. b RODO,

b) dochodzenia ewentualnych roszczen z tytutu realizacji umowy — stosownie do art. 6 ust. 1
lit. fRODO;

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych moga byc¢:

a) organy wladzy publicznej/podmioty wykonujace zadania publiczne lub dziatajgce na zlecenie
organdw wiadzy publicznej, w zakresie i w celach, ktére wynikaja z przepisow powszechnie
obowigzujacego prawa,

b) inne podmioty, ktére na podstawie umowy/uméw przetwarzajg dane osobowe, dla ktérych
Administratorem jest NIK.

Dane osobowe bedg przechowywane do czasu przedawnienia ewentualnych roszczen z tytutu realizacji

umowy lub przez okres archiwizacji dokumentéw, wynikajacy z przepisow powszechnie obowigzujacych

oraz z przepisow wewnetrznych administratora danych;

W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych przystugujg Pani/Panu nastepujace prawa:

a) dostepu do danych osobowych, w tym prawo do uzyskania kopii tych danych,

9 Dodany zarzadzeniem Nr 40/2018 Prezesa Najwyzszej Izby Kontroli z dnia 9 lipca 2018 r. zmieniajagcym zarzadzenie
w sprawie organizacji i zasad odbywania praktyk oraz stazy w Najwyzszej Izbie Kontroli.
10 Niepotrzebne skreslic.


mailto:nik@nik.gov.pl
mailto:iod@nik.gov.pl

b) sprostowania (poprawiania) danych osobowych — w przypadku gdy dane sg nieprawidtowe lub
niekompletne,

c) usuniecia danych osobowych — w przypadkach okre$lonych w art. 17 RODO,

d) zadania ograniczenia przetwarzania danych osobowych - w przypadkach okre$lonych w art. 18
RODO,

e) przenoszenia danych osobowych —w przypadkach okreslonych w art. 20 RODO,

f)  sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych — w przypadkach okre$lonych w art. 21 RODO;

7) " Administrator pozyskat nastepujace kategorie danych:

00 POAMIOLUL .oeiiiiiiiii

8) W przypadku uznania, ze dane osobowe sg przetwarzane niezgodnie z prawem, przystuguje Pani/Panu
prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, o ktérym mowa w art. 77 ust. 1 RODO; w Polsce
organem nadzorczym jest Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych;

9) Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakze konieczne do zawarcia umowy; niepodanie
danych uniemozliwi zawarcie umowy;

10) Dane osobowe nie stanowig podstawy do podejmowania przez Administratora zautomatyzowanych

decyzji, w tym decyzji bedacych wynikiem profilowania.

Miejscowos$¢, data, podpis praktykanta:

" Wpisa¢ w sytuacji okre$lonej w art. 14 ust. 12 RODO, zgodnie z ktérym, administrator danych osobowych podaje osobie,
ktérej dane dotyczg takze informacje dotyczace kategorii danych osobowych oraz zrédto ich pochodzenia (jezeli ma to
zastosowanie — czy pochodza one ze zrédet publicznie dostepnych).



	Bez nazwy

