ZARZADZENIE Nr 61/2024
PREZESA
NAJWYZSZEJ 1ZBY KONTROLI

z dnia 10 grudnia 2024 r.
w sprawie wprowadzenia Procedury przyjmowania zgtoszeh zewnetrznych naruszen prawa
oraz podejmowania dziatan nastepczych w Najwyzszej Izbie Kontroli

Na podstawie art. 13 ustawy z dnia 23 grudnia 1994 r. o Najwyzszej Izbie Kontroli (Dz. U. z 2022 r. poz.
623) i art. 33 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw (Dz. U. poz. 928) zarzadza sie, co
nastepuje:

§1.

Wprowadza sie Procedure przyjmowania zgtoszen zewnetrznych naruszen prawa oraz podejmowania
dziatan nastepczych w Najwyzszej Izbie Kontroli, stanowigcg zatgcznik do zarzgdzenia.

§2.

Niniejsze zarzadzenie zamieszcza sie na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Najwyzszej Izby
Kontroli.

§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 25 grudnia 2024 r.

PREZES
NAJWYZSZEJ 1ZBY KONTROLI

Marian Banas
/ podpisano elektronicznie/



Zatacznik do Zarzadzenia Nr 61/2024
Prezesa NIK z dnia 10 grudnia 2024r.

Procedura

przyjmowania zgtoszen zewnetrznych naruszen prawa oraz podejmowania dziatah

nastepczych
w Najwyzszej Izbie Kontroli

§1.
Cel procedury

1. Procedura przyjmowania zgtoszen zewnetrznych naruszen prawa oraz podejmowania dziatan
nastepczych w Najwyzszej Izbie Kontroli, zwana dalej ,procedurg zgtoszeh zewnetrznych,” ma
na celu umozliwienie zgtaszania naruszen prawa za posrednictwem przeznaczonych do tego
kanatéw komunikacji, w sposéb zapewniajacy rzetelne rozpoznanie zgtoszenia oraz ochrone
sygnalisty przed dziataniami o charakterze odwetowym, w zwigzku z dokonanym zgtoszeniem.

2. Procedura zgtoszenn zewnetrznych okresla zasady i tryb przyjmowania zgtoszen oraz
podejmowania dziatah nastepczych.

§2.
Definicje

Przez uzyte w procedurze okreslenia nalezy rozumiec:

1)

2)

7)

8)

dziatanie nastepcze - dziatanie podjete w celu oceny prawdziwosci informacji zawartych
w zgtoszeniu oraz w celu przeciwdziatania naruszeniu prawa bedgcemu przedmiotem
zgtoszenia;

informacja zwrotna - przekazanie sygnaliscie informacji na temat planowanych lub
podjetych dziatan nastepczych i powodow takich dziatan;

kontekst zwigzany z pracg - przeszte, obecne lub przyszte dziatania zwigzane
z wykonywaniem pracy na podstawie stosunku pracy lub innego stosunku prawnego
stanowigcego podstawe Swiadczenia pracy lub ustug lub petnienia funkcji w NIK lub na
rzecz NIK, w ramach ktérych uzyskano informacje o naruszeniu prawa oraz istnieje
mozliwos¢ doswiadczenia dziatarh odwetowych;

naruszenie prawa - dziatanie lub zaniechanie niezgodne z prawem lub majgce na celu
obejscie prawa w zakresie wskazanym w § 4 ust. 1;

NIK - Najwyzszg Izbe Kontroli;

osoba pomagajaca w dokonaniu zgtoszenia - osobe fizyczng, ktéra pomaga sygnaliscie
w zgtoszeniu lub ujawnieniu publicznym w kontekscie zwigzanym z pracg i ktérej pomoc
nie powinna zosta¢ ujawniona;

osoba powigzana z sygnalistg - osobe fizyczng, ktéra moze doswiadczy¢ dziatan
odwetowych, w tym wspotpracownika lub osobe najblizszg sygnalisty w rozumieniu art. 115
§ 11 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny;

Petnomocnik ds. zgtoszen naruszen prawa - pracownika upowaznionego pisemnie przez
Prezesa NIK do:



a) przyjmowania zgtoszen zewnetrznych, dokonywania ich wstepnej weryfikacji,
podejmowania dziatan nastepczych oraz zwigzanego z tym przetwarzania danych
osobowych,

b) kontaktu z sygnalistg w celu przekazywania informacji zwrotnych i zwracania sie o
wyjasnienia lub dodatkowe informacje w zakresie przekazanych informacji, jakie
moga by¢ w jego posiadaniu oraz do prowadzenia rejestru zgtoszen zewnetrznych,

c) przekazywania zainteresowanym osobom informacji na temat procedury zgtoszen
zewnetrznych,

d) przetwarzania danych osobowych niezbednych do realizacji zadan, o ktérych mowa
w lit. a-c;

9) pracownik upowazniony - pracownika upowaznionego pisemnie przez Prezesa NIK do:

a) przyjmowania zgtoszehn zewnetrznych, dokonywania ich wstepnej weryfikacji,
podejmowania dziatan nastepczych oraz zwigzanego z tym przetwarzania danych
osobowych,

b) kontaktu z sygnalistg w celu przekazywania informacji zwrotnych i zwracania sie
0 wyjasnienia lub dodatkowe informacje w zakresie przekazanych informacji, jakie
mogg by¢ w jego posiadaniu oraz do prowadzenia rejestru zgtoszen zewnetrznych,

¢) przekazywania zainteresowanym osobom informacji na temat procedury zgtoszen
zewnetrznych,

d) przetwarzania danych osobowych niezbednych do realizacji zadan, o ktérych mowa
w lit. a-c
- dziatajgcego na polecenie Petnomocnika ds. zgtoszen naruszen prawa i w razie
jego nieobecnosci;

10) Prezes NIK - Prezesa Najwyzszej 1zby Kontroli;

11) RODO - rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogélne rozporzadzenie o ochronie danych);

12) sygnalista - osobe zgtaszajgcg informacje o naruszeniu prawa uzyskang w kontekscie
zwigzanym z praca;

13) ujawnienie publiczne - podanie informacji o naruszeniu prawa do wiadomosci publicznej;

14) ustawa - ustawe z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow;

15) zgtoszenie - informacje o naruszeniu prawa, dokonane za posrednictwem przeznaczonych
do tego kanatéw komunikaciji.

§3.
Petnomocnik ds. zgloszeh naruszen prawa

Prezes NIK powotuje i odwotuje Petnomocnika ds. zgtoszen naruszen prawa w drodze zarzgdzenia.

§4.
Dokonywanie zgloszenia

1. Sygnalista moze dokonac zgtoszenia w zakresie:
1) korupcji;
2) zamowien publicznych;
3) ustug, produktéw i rynkéw finansowych;
4) przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu;



5) bezpieczenstwa produktéw i ich zgodnosci z wymogami;

6) bezpieczeristwa transportu;

7) ochrony $rodowiska;

8) ochrony radiologicznej i bezpieczehstwa jgdrowego;

9) bezpieczenstwa zywnosci i pasz;

10) zdrowia i dobrostanu zwierzat;

11) zdrowia publicznego;

12) ochrony konsumentéw;

13) ochrony prywatnosci i danych osobowych;

14) bezpieczenhstwa sieci i systemow teleinformatycznych;

15) interesow finansowych Skarbu Panistwa Rzeczpospolitej Polskiej, jednostki samorzadu
terytorialnego oraz Unii Europejskiej;

16) rynku wewnetrznego Unii Europejskiej, w tym publicznoprawnych zasad konkurengji
i pomocy panstwa oraz opodatkowania oséb prawnych;

17) konstytucyjnych wolnosci oraz praw cztowieka i obywatela wystepujgcych w stosunkach
jednostki z organami wtadzy publicznej i nie zwigzanych z dziedzinami wskazanymi
powyzej.

Zgtoszenie powinno zawiera¢ dane osobowe sygnalisty umozliwiajagce jego identyfikacje

oraz adres do kontaktu z sygnalista.

Zgtoszenia dokonuje sie w formie ustnej lub pisemne;j:

1) za pos$rednictwem formularza internetowego dostepnego na stronie internetowej NIK;

2) listownie, na adres pocztowy NIK: 02-056 Warszawa, ul. Filtrowa 57 lub na adres
poszczegblnych delegatur, z dopiskiem: ,sygnalista zgtoszenie zewnetrzne”;

3) podczas bezposredniego spotkania z Petnomocnikiem ds. zgloszeh naruszen prawa,
zorganizowanego na wniosek sygnalisty w terminie 14 dni od dnia otrzymania wniosku.
Za zgoda sygnalisty Petnomocnik ds. zgtoszen naruszen prawa sporzadza protokoét
spotkania, odtwarzajacy jego doktadny przebieg. Sygnalista moze dokonac sprawdzenia,
poprawienia i zatwierdzenia protokotu spotkania przez jego podpisanie.

Jezeli zgtoszenie zostato przyjete przez nieupowaznionego pracownika lub zgloszenie

otrzymano w inny sposéb niz okreslony w ust. 3, pracownik jest obowigzany do:

1) nieujawniania informacji mogacych skutkowac ustaleniem tozsamosci sygnalisty lub
osoby, ktdrej dotyczy zgtoszenie;

2) niezwiocznego przekazania zgtoszenia Petnomocnikowi ds. zgtoszeh naruszen prawa -
bez wprowadzania zmian w tym zgtoszeniu.

Zgtoszenia anonimowe nie sg rozpatrywane w ramach procedury zgtoszen zewnetrznych,

a osoba dokonujaca zgtoszenia anonimowego nie podlega ochronie prawnej przystugujacej

sygnaliscie. Zgtoszenia anonimowe podlegajg zaewidencjonowaniu przez Petnomocnika ds.

zgtoszen naruszen prawa.

§5.
Sposéb postepowania z otrzymanym zgtoszeniem

Petnomocnik ds. zgtoszeh naruszen prawa potwierdza przyjecie zgtoszenia na podany
adres kontaktowy. Potwierdzenie zostanie przekazane niezwtocznie, nie po6zniej niz
w terminie 7 dni od dnia przyjecia zgtoszenia, o ile sygnalista nie wystgpit wyraznie
z odmiennym wnioskiem w tym zakresie.



N

Informacji o przyjeciu zgtoszenia Petnomocnik ds. zgtoszen naruszenh prawa nie przekaze,
jezeli bedzie miat uzasadnione podstawy sadzi¢, ze takie dziatanie zagrozitoby ochronie
poufnosci tozsamosci sygnalisty.

Zgtoszenia podlegajg wstepnej weryfikacji przez Petnomocnika ds. zgtoszen naruszen
prawa .

W przypadku, gdy zgtoszenie dotyczy naruszen prawa w dziedzinie nalezgcej do zakresu
dziatania NIK, Petnomocnik ds. zgtoszen naruszen prawa podejmuje dziatania dla zbadania
sprawy i naprawienia naruszenia prawa, o ktérych mowa w § 6 ust. 3.

W przypadku, gdy zgtoszenie dotyczy naruszenh prawa w dziedzinie nienalezgcej do zakresu
dziatania NIK, Petnomocnik ds. zgtoszen naruszen prawa przekazuje je niezwtocznie, nie
pozniej jednak niz w terminie 14 dni od dnia dokonania zgtoszenia, a w uzasadnionych
przypadkach - nie pdzniej niz w terminie 30 dni, do organu publicznego wtasciwego do
podjecia dziatar nastepczych.

W przypadku, gdy zgtoszenie nie dotyczy naruszen prawa, Petnomocnik ds. zgtoszen
naruszen prawa odstepuje od przekazania zgtoszenia zewnetrznego i informuje sygnaliste
o takim odstgpieniu, podajgc przyczyne odstgpienia. Petnomocnik ds. zgtoszeh naruszen
prawa moze w takim przypadku przekazac informacje o trybie przewidzianym w przepisach
odrebnych do rozpoznania zgtoszenia.

Petnomocnik ds. zgtoszen naruszen prawa moze nie podja¢ dziatan nastepczych w
przypadku, gdy w zgtoszeniu dotyczgcym sprawy bedacej juz przedmiotem wczesniejszego
zgtoszenia lub zgtoszenia od innego sygnalisty nie zawarto istotnych nowych informacji na
temat naruszenia prawa w poréwnaniu z wczesniejszym zgtoszeniem tego naruszenia.
Petnomocnik ds. zgtoszen naruszen prawa poinformuje sygnaliste o takim odstgpieniu
podajac uzasadnienie. W razie kolejnego zgtoszenia - NIK pozostawi je bez rozpoznania
oraz informacji zwrotnej.

Petnomocnik ds. zgtoszeh naruszeh prawa - jezeli przewidujg to przepisy odrebne, bez
zbednej zwioki przekazuje wiasciwym instytucjom, organom Ilub jednostkom
organizacyjnym Unii Europejskiej informacje zawarte w zgtoszeniu w celu prowadzenia
dziatan nastepczych w trybie stosowanym przez te instytucje, organy lub jednostki.

§6.
Postepowanie wyjasniajgce oraz informacja zwrotna

W ramach postepowania Petnomocnik ds. zgtoszen naruszen prawa moze zwrécic¢ sie do

sygnalisty o wyjasnienia lub dodatkowe informacje, jakie mogg by¢ w jego posiadaniu,

chyba ze sygnalista sprzeciwia sie ich przestaniu lub ich przestanie moze zagrozi¢ ochronie

poufnosci jego tozsamosci.

Petnomocnik ds. zgtoszenn naruszehn prawa poinformuje sygnaliste o przekazaniu

zgtoszenia, o ktérym mowa w 8§ 5 ust. 5, do innego organu publicznego, jezeli wstepna

weryfikacja wykaze, ze zgtoszenie dotyczy naruszen prawa w dziedzinie nienalezacej do

zakresu dziatania NIK.

Jezeli zgtoszenie zostanie uznane za uzasadnione i dotyczy naruszenia prawa w dziedzinie

nalezacej do zakresu dziatania NIK, podejmowane sg dalsze kroki w celu zbadania sprawy

i naprawienia naruszenia prawa, w szczegélnosci:

a) przeprowadzenie analizy zgloszenia na podstawie przedstawionych informacji
i dokumentow,



b) podjecie czynnosci wyjasniajacych w celu dokonania ustalen, lub okreslenia srodkéw
zaradczych wobec zgtoszonego naruszenia prawa.

4, Petnomocnik ds. zgtoszen naruszenn prawa przekazuje Prezesowi NIK rekomendacje
o mozliwosci podjecia stosownych dziatan naprawczych, w terminie umozliwiajgcym
zachowanie terminu udzielenia sygnaliscie informacji zwrotnej.

5. Petnomocnik ds. zgtoszen naruszenh prawa przekaze sygnaliscie informacje zwrotng
w terminie nieprzekraczajgcym 3 miesiecy od dnia przyjecia zgtoszenia, a w
uzasadnionych przypadkach w terminie nieprzekraczajgcym 6 miesiecy od dnia przyjecia
zgtoszenia.

6. Petnomocnik ds. zgtoszen naruszen prawa poinformuje sygnaliste, jezeli odstgpi od
podjecia dziatan nastepczych, podajac uzasadnienie odstgpienia.

7. Petnomocnik ds. zgtoszen naruszen prawa poinformuje sygnaliste o ostatecznym wyniku
dziatan nastepczych realizowanych przez NIK na skutek zgtoszenia.

§7.
Ochrona sygnalisty

1. Zgtoszenia moze dokona¢ kazda osoba fizyczna, ktéra uzyskata informacje o naruszeniu
prawa w podmiocie prawnym w kontekscie zwigzanym z praca.

2. Sygnalista podlega ochronie okreslonej w przepisach ustawy, od chwili dokonania
zgtoszenia.

3. Ochrona sygnalisty jest zapewniona poprzez:

1) ochrone tozsamosci, chyba ze NIK otrzyma od sygnalisty wyrazng zgode na ujawnienie
danych;

2) jezeli zgloszenie dotyczy innych oséb, NIK zapewni takze ochrone poufnosci ich
tozsamosci;

3) udziat w procesie rozpatrywania zgtoszenia bezstronnych o0s6b, ktére zostaty
zobligowane do zachowania poufnosci, takze po wustaniu stosunku pracy lub
zakonczeniu wspotpracy;

4) zapewnienie, ze dostep do danych sygnalisty oraz dokumentacji zwigzanej ze
zgtoszeniem, bedg mieli tylko upowaznieni pracownicy, ktory zostali przeszkoleni
w zakresie zapewnienia ochrony sygnaliscie;

5) ochrone przed dziataniami odwetowymi, w tym groZzbami przed takimi dziataniami,
w zwigzku z dokonanym zgtoszeniem.

4. Na zadanie sygnalisty, jezeli zgtoszenie dotyczy naruszenia prawa w dziedzinie nalezgcej do
zakresu dziatania NIK, Petnomocnik ds. zgtoszen naruszen prawa wyda w terminie miesigca
od jego otrzymania, zaswiadczenie potwierdzajgce, ze sygnalista podlega ochronie przed
dziataniami odwetowymi przewidzianymi w ustawie.

§8.
Odpowiedzialnos¢ sygnalisty

Osoba dokonujgca zgtoszenia wiedzac, ze do naruszenia prawa nie doszto, ponosi
odpowiedzialnos¢ przewidziang w art. 57 ustawy.



1.

§o.
Rejestr zgltoszen zewnetrznych

Petnomocnik ds. zgtoszen naruszen prawa prowadzi rejestr zgtoszen zewnetrznych.

2. Rejestr zgtoszen zewnetrznych zawiera:

1) numer zgtoszenia;

2) przedmiot naruszenia prawa;

3) dane osobowe sygnalisty oraz osoby, ktorej dotyczy zgtoszenie - niezbedne do
identyfikacji tych osob;

4) date dokonania zgtoszenia;

5) informacje o podjetych dziataniach nastepczych;

6) informacje o wydaniu zaswiadczenia, o ktérym mowa w § 7 ust. 4;

7) date zakonczenia sprawy;

8) informacje o niepodejmowaniu dalszych dziatan w przypadku, o ktérym mowa w § 5
ust. 7;

9) szacunkowg szkode majgtkowa, jezeli zostata stwierdzona, oraz kwoty odzyskane
w wyniku postepowan dotyczacych naruszen prawa bedacych przedmiotem
zgtoszenia - o ile NIK posiada te dane.

3. Dane osobowe oraz pozostate informacje zawarte w rejestrze zgtoszen zewnetrznych sg

przechowywane przez okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktérym
zakonczono dziatania nastepcze, lub po zakonhczeniu postepowan zainicjowanych tymi
dziataniami.

§10.
Ochrona danych osobowych i obowiazek informacyjny

Dane sygnalisty, Swiadka, osoby, od ktérej pozyskano dowody lub informacje oraz osoby,
ktérej dotyczy zgtoszenie, jak rowniez inne informacje umozliwiajgce ich identyfikacje, sg
zachowywane w poufnosci i nie sg udostepnianie innym osobom, za wyjgtkiem
Petnomocnika ds. zgtoszen naruszen prawa i pracownika upowaznionego.

Zachowanie poufnosci ma na celu zagwarantowanie poczucia bezpieczenstwa sygnaliscie
oraz innym osobom, o ktérych mowa w ust. 1, i minimalizacje ryzyka wystgpienia dziatan
odwetowych lub represyjnych.

Dane osobowe s3 przetwarzane w zakresie niezbednym do przyjecia zgtoszenia oraz
podjecia dziatan nastepczych. Dane osobowe, ktére nie majg znaczenia dla rozpoznania
zgtoszenia nie sg zbierane, a w przypadku zebrania sg usuwane. Usuniecie tych danych
osobowych nastepuje w terminie 14 dni od chwili ustalenia, ze nie maja one znaczenia dla
sprawy.

W zwigzku z przyjmowaniem zgtoszen oraz realizacjg dziatan nastepczych przetwarzane s3
dane osobowe sygnalistéw, oséb, ktérych zgtoszenie dotyczy, oséb pomagajgcych oraz
powigzanych z sygnalista, w tym szczegdine kategorie danych, o ktdrych mowa w art. 9 ust.
1 RODO.

Celem przetwarzania danych osobowych, o ktérych mowa w ust. 1, jest prowadzenie spraw
w przedmiocie naruszen prawa, w szczeg6Inosci:

1) analizy otrzymanego zgtoszenia;

2) prowadzenia rejestru zgtoszenh zewnetrznych;

3) dziatan nastepczych.



6.

10.

11.

12.

Dane beda przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO, w zwigzku z przepisami
ustawy oraz dochodzenia i obrony przed roszczeniami, a takze przechowywania
dokumentéw w celach dowodowych dla zabezpieczenia informacji na wypadek prawnej
potrzeby wykazania faktow, co jest prawnie uzasadnionym interesem administratora - na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO. Ma to na celu zapewnienie bezpieczeristwa prawnego
i finansowego NIK, w tym zapobieganie oszustwom oraz naduzyciom.

Obowigzek informacyjny w odniesieniu do sygnalisty wykonuje sie w chwili przestania
zgtoszenia za posrednictwem formularza internetowego, badz przy pierwszym kontakcie
z sygnalistg, w przypadku zgtoszenia w formie ustnej lub papierowej. Klauzula informacyjna
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych sygnalisty stanowi zatgcznik nr 1 do
procedury zgtoszen zewnetrznych.

W odniesieniu do o0s6b pomagajacych oraz powigzanych z sygnalista obowigzek
informacyjny wykonuje sie przy pierwszym mozliwym kontakcie. Obowigzku nie wykonuje
sie w przypadku braku danych umozliwiajgcych kontakt. Klauzula informacyjna w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych oséb pomagajgcych oraz powigzanych z sygnalistg
stanowi zatgcznik nr 2 do procedury zgtoszen zewnetrznych.

Obowigzku informacyjnego w odniesieniu do o0so6b, ktérych zgtoszenie dotyczy, nie
wykonuje sie stosownie do postanowien art. 14 ust. 5 lit. b RODO.

W celu ochrony sygnalisty osobom, o ktérych mowa w ust. 8 i 9, nie przystuguje prawo
informacji o zrédle pochodzenia danych osobowych.

Petnomocnik ds. zgtoszen naruszen prawa oraz pracownik upowazniony zobowigzani sg do
zachowania poufnosci przetwarzanych danych osobowych oraz muszg posiadac pisemne
upowaznienie do przetwarzania danych osobowych, o ktérym mowa w art. 44 ust. 4 ustawy
oraz do przetwarzania danych osobowych, w tym danych, o ktérych mowa w art. 9 ust. 1
RODO, art. 22 ™ ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy i art. 2b ust. 6 ustawy
o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu 0oséb niepetnosprawnych.

Dane osobowe przetwarzane w zwigzku z przyjeciem zgtoszenia lub podjeciem dziatan
nastepczych oraz dokumenty zwigzane z tym zgtoszeniem sg przechowywane przez okres
trzech lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktédrym zakonczono dziatania nastepcze
lub po zakoriczeniu postepowan zainicjowanych tymi dziataniami. Po uptywie okresu
przechowywania dane osobowe zostajg usuniete, a dokumenty zwigzane ze zgtoszeniem
zostajg zniszczone.

§11.
Ujawnienie publiczne

Jezeli sygnalista dokona ujawnienia publicznego na warunkach, o ktérych mowa w art. 51
i 52 ustawy, wéwczas podlega on ochronie przed dziataniami odwetowymi.

Przepiséw art. 51 i 52 ustawy nie stosuje sie, jezeli przekazanie informacji o naruszeniu
prawa nastepuje bezposrednio do prasy i wéwczas stosuje sie ustawe z dnia 26 stycznia
1984 r. - Prawo prasowe.



§12.
Postanowienia koncowe

Petnomocnik ds. zgtoszenn naruszeh prawa dokonuje przegladu procedury zgtoszen
zewnetrznych co najmniej raz na 3 lata i dostosowuje jg odpowiednio do wynikéw dokonanego
przegladu.

Petnomocnik ds. zgtoszeh naruszen prawa za kazdy rok kalendarzowy sporzadza
sprawozdanie zawierajgce dane statystyczne dotyczgce zgtoszen zewnetrznych, o ktérym
mowa w art. 47 ust.1-3 ustawy. Wz6r formularza sprawozdania okres$la rozporzadzenie Rady
Ministrow wydane na podstawie art. 47 ust. 5 ustawy.



Zatagcznik nr 1
do Procedury przyjmowania
zgtoszenn zewnetrznych naruszen
prawa oraz podejmowania dziatan
nastepczych w Najwyzszej Izbie
Kontroli

Klauzula informacyjna
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych sygnalisty

Wypetniajgc obowigzek informacyjny wynikajgcy z rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) nr 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE. L 119 z 4.05.2016 r., str. 1, ze zm.) - dalej RODO,
informujemy, ze:

1.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Najwyzsza Izba Kontroli, 02-056
Warszawa ul. Filtrowa 57, tel. 22 444 50 00.

Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych: e-mail: iod@nik.gov.pl, adres:
ul. Filtrowa 57, 02-056 Warszawa.

Dane bedg przetwarzane w celu:

a) prowadzenia obstugi dotyczacej zgtoszen w przedmiocie naruszeh prawa, tj.
w szczegdlnosci analizy otrzymanego zgtoszenia; prowadzenia rejestru zgtoszen;
sporzadzania raportéw podsumowujgcych prowadzone dziatania oraz
przeprowadzenie analiz statystycznych. Powyzsze ma na celu zapewnienie
bezpieczenstwa prawnego
i finansowego Najwyzszej Izby Kontroli, w tym zapobieganie oszustwom oraz
naduzyciom. Dane bedg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
(koniecznos¢ wypetnienia obowigzku prawnego cigzacego na Administratorze)
w zwigzku z przepisami ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow;
b) dochodzenia i obrony przed roszczeniami, a takze przechowywania dokumentéw

w celach dowodowych dla zabezpieczenia informacji na wypadek prawnej potrzeby
wykazania faktow, co jest prawnie uzasadnionym interesem Administratora - na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO.

Administrator zapewnia zachowanie poufnosci Pani/Pana danych, w zwigzku z

otrzymanym zgtoszeniem, w zwigzku z tym odbiorcami Pani/Pana danych osobowych - w

zakresie w jakim jest to niezbedne do realizacji celéw przetwarzania danych osobowych

moga by¢ organy publiczne, instytucje lub podmioty trzecie uprawnione do zadania

dostepu lub otrzymania danych osobowych na podstawie przepiséw prawa oraz podmioty

zapewniajgce obstuge w zakresie IT lub/oraz systeméw teleinformatycznych;

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane przez okres 3 lat po zakonczeniu roku

kalendarzowego, w ktérym zakoriczono dziatania nastepcze, a w przypadku koniecznosci

przetwarzania ich przez okres dtuzszy (np. w zwigzku z postepowaniem prowadzonym na

podstawie prawa) - przez okres wyznaczony odpowiednimi przepisami.

Pani/Pan ma prawo do:
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a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych, w tym prawo do uzyskania kopii danych;

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do zadania sprostowania (poprawienia) danych
osobowych;

¢) prawo do usuniecia danych - przystuguje w ramach przestanek i na warunkach
okres$lonych w art. 17 RODO,

d) prawo ograniczenia przetwarzania - przystuguje w ramach przestanekina
warunkach okreslonych w art. 18 RODO,

e) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych (art. 21 RODO), sprzeciw
przystuguje wobec przetwarzania przez Administratora danych w prawnie
uzasadnionych celach Administratora z przyczyn zwigzanych z Pani/Pana
szczegOlng sytuacja;

f) prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego (Prezes Urzedu Ochrony Danych
Osobowych).

7. Podanie danych jest dobrowolne. Niepodanie danych moze skutkowac pozostawieniem
zgtoszenia bez rozpoznania. Podanie danych osobowych jest niezbedne do objecia
Pani/Pana ochrona.

8. Pani/Pana dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposdb zautomatyzowany czy tez nie
beda podlegac profilowaniu.



Zatgcznik nr 2
do Procedury przyjmowania
zgtoszenh zewnetrznych
naruszen prawa oraz
podejmowania dziatah
nastepczych w Najwyzszej |zbie
Kontroli

Klauzula informacyjna
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
os6b pomagajacych oraz powiagzanych z sygnalistg

Wypetniajgc obowigzek informacyjny wynikajacy z rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) nr 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE. L 119 z 4.05.2016 r., str. 1, ze zm.) - dalej RODO,
informujemy, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Najwyzsza Izba Kontroli, 02-056
Warszawa ul. Filtrowa 57, tel. 22 444 50 00.

2. Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych: e-mail: iod@nik.gov.pl, adres:
ul. Filtrowa 57, 02-056 Warszawa.

3. Dane bedg przetwarzane w celu:

a) prowadzenia obstugi dotyczacej zgtoszen w przedmiocie naruszen prawa, tj.
w szczegdlnosci analizy otrzymanego zgtoszenia; prowadzenia rejestru zgtoszen;
sporzadzania raportéw podsumowujacych prowadzone dziatania oraz
przeprowadzenie analiz statystycznych. Powyzsze ma na celu zapewnienie
bezpieczehstwa prawnego i finansowego Najwyzszej lzby Kontroli, w tym
zapobieganie oszustwom oraz naduzyciom. Dane bedg przetwarzane na podstawie
art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO (konieczno$¢ wypetnienia obowigzku prawnego cigzacego
na Administratorze) w zwigzku z przepisami ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o
ochronie sygnalistéw;

b) dochodzenia i obrony przed roszczeniami, a takze przechowywania dokumentéw
w celach dowodowych dla zabezpieczenia informacji na wypadek prawnej potrzeby
wykazania faktow, co jest prawnie uzasadnionym interesem Administratora - na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO.

4. W zwigzku z obstugg zgtoszen oraz prowadzonymi dziataniami wyjasniajgcymi mogg by¢
przetwarzane zwykte i szczegdlne kategorie danych osobowych, o ktérych mowa w art. 9
ust. 1 RODO.

5. Administrator zapewnia zachowanie poufnosci Pani/Pana danych, w zwigzku z
otrzymanym zgtoszeniem, w zwigzku z tym odbiorcami Pani/Pana danych osobowych - w
zakresie w jakim jest to niezbedne do realizacji celéw przetwarzania danych osobowych
moga by¢ organy publiczne, instytucje lub podmioty trzecie uprawnione do zadania
dostepu lub otrzymania danych osobowych na podstawie przepiséw prawa oraz podmioty
zapewniajgce obstuge w zakresie IT lub/oraz systeméw teleinformatycznych;
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6. Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane przez okres 3 lat po zakonczeniu roku
kalendarzowego, w ktérym zakoriczono dziatania nastepcze, a w przypadku koniecznosci
przetwarzania ich przez okres dtuzszy (np. w zwigzku z postepowaniem prowadzonym na
podstawie prawa) - przez okres wyznaczony odpowiednimi przepisami.

7. Pani/Pan ma prawo do:

a)

b)

f)

na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych, w tym prawo do uzyskania kopii danych, z zastrzezeniem, ze nie
przystuguje Pani/Panu informacja o zrédtach pochodzenia danych;

na podstawie art. 16 RODO prawo do zadania sprostowania (poprawienia) danych
osobowych;

prawo do usuniecia danych - przystuguje w ramach przestanek i na warunkach
okreslonych w art. 17 RODO,

prawo ograniczenia przetwarzania - przystuguje w ramach przestanek i na
warunkach okres$lonych w art. 18 RODO,

whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych (art. 21 RODO), sprzeciw
przystuguje wobec przetwarzania przez Administratora danych w prawnie
uzasadnionych celach Administratora z przyczyn zwigzanych z Pani/Pana
szczegdlng sytuacja;

prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego (Prezes Urzedu Ochrony Danych
Osobowych).

8. Podanie danych jest dobrowolne. Niepodanie danych moze skutkowac pozostawieniem
zgtoszenia bez rozpoznania. Podanie danych osobowych jest niezbedne do objecia
Pani/Pana ochrona.

9. Pani/Pana dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany czy tez nie
beda podlegac profilowaniu.
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